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Inicial 23/12/2015 Norma de Gestdo sobre regras de apresentacdo de pedidos de pagamento (Versdo inicial)

Esta nova versdo introduz as seguintes alteracées:
— Informagdo sobre a aplicagdo das normas de procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios

1 08/04/2016 de operagdes publicas no dominio da competitividade e internacionalizagdo.
— Introdugdo de novos anexos — Mapa dos indicadores de realizagdo e de resultados, Mapa de medigdo
dos trabalhos e Mapa de realizagdo do investimento.

Esta nova versdo introduz as seguintes alteracdes:
— Regras para a apresentacdo de despesa com custos indirectos;
2 04/05/2016 ~ ) . A ) Lo -
— Regras para a apresentacdo de pedidos de adiantamento no dmbito do sistema de apoio a investigacdo

cientifica e tecnologia para operages em parceria.

Esta nova versdo introduz as seguintes alteracées:

— Retificagdo do ponto 3.2.2.1 — Pedidos de pagamento a titulo de adiantamento;

3 07/09/2016 — Atualizagdo dos pontos 3.2.1 — Regras comuns a todas as modalidades de pedido de pagamento e 4.6 —

Despesas com pessoal.

Esta nova versdo introduz as seguintes alteragGes:
— O envio do Mapa de Indicadores de Realizagdo e Resultado deixa de ser obrigatdrio aquando da
apresentacdo de cada pedido de pagamento;
4 10/03/2017 - Introdugdo de uma excec¢do ao limite estabelecido na alinea a), do nimero 10, do ponto 3.2.1- Regras
comuns a todas as modalidades de pedido de pagamento;
Atualizagdo dos pontos 3.2.2.3 - Regularizagdo do pedido de pagamento a titulo de adiantamento
contra-fatura, 4.1 — AmortizacBes/DepreciacBes e 7 — Projetos Geradores de Receitas.

Esta nova versdo introduz as seguintes alteracdes:
— Atualizagdo das regras relativas a utilizagdo do carimbo, tendo por base a implementacdo da “Medida

5 25/01/2018 Simplex “Zero carimbos do Portugal 2020 e consequente eliminagdo do Anexo 1 —Modelo de Carimbo;
— Informagéo sobre o regulamento que define os procedimentos relativos a pagamentos aos beneficiarios
do sistema de incentivos ao empreendedorismo e ao emprego (SI2E).
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1. AMBITO

A execucdo fisica e financeira de cada operagdo é condicdo fundamental para a atribuicdo do
financiamento da Unido aprovado. Nesse sentido, pretende-se nesta Norma explicar o conceito de
execucdo fisica e financeira, modalidades de pedidos de pagamento e os respetivos circuitos
financeiros, a forma de articulagdo entre o Beneficidrio e o Programa Operacional Regional do Norte
2014-2020 (NORTE 2020) e os mecanismos e requisitos necessarios a formalizacdo dos pedidos de
pagamento que servirdo de suporte ao financiamento a conceder.

Pretende-se, igualmente, com a Norma informar sobre as regras relativas a apresentacdo de pedidos
de pagamento que incluam determinadas despesas - custos com pessoal, deslocacdes e estadas,
imposto sobre o valor acrescentado, contribuices em espécie, aquisicdo de terrenos ou outros imoveis,
revisdo de precos, retencdo para reforco de garantia bancaria, parcerias.

O estabelecido nesta Norma regula os pagamentos aos beneficidrios das operacdes publicas? com
financiamento do Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER), aprovadas no ambito do
NORTE 2020, exceto os relativos a operacdes enquadradas no Regulamento Especifico do Dominio da
Competitividade e Internacionalizacdo e no Regulamento do Sistema de Incentivos ao
Empreendedorismo e ao Emprego (SI2E)3,para os quais se aplicam os procedimentos definidos nos
seguintes normativos®:

— Despacho n.2 1122/2016 de 12 de janeiro, que aprova o regulamento que define os
procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios do Sistema de Apoio a Investigacdo
Cientifica e Tecnoldgica — SAICT no dominio da Competitividade e Internacionalizacdo.

— Despacho n.2 3565-A/2016 de 8 de marco, que aprova o regulamento que define os
procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios dos Sistemas de Apoio a Modernizagao
e Capacitacdo Institucional — SAMA2020 e a Ac¢des Coletivas — SAAC, no dominio da
Competitividade e Internacionalizacdo.

— Despacho n.2 10548-B/2017 de 4 de dezembro, que aprova o regulamento que define os
procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios do Sistema de Incentivos ao
Empreendedorismo e ao Emprego (SI2E)

Respeitando os procedimentos definidos nestes Despachos (i) as modalidades de pedidos de
pagamento, (ii) as condi¢cdes de processamento dos pagamentos e (iii) a comprovacdo dos pedidos de
pagamento, as demais regras da presente Norma, incluindo a regra de inelegibilidade de pagamentos
em numerdrio, aplicam-se também aos pedidos de pagamento das operacBes enquadradas no
Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizacdo e no SI2E.

2 No caso das operagdes aprovadas pelo NORTE 2020 no dambito do Sistema de Incentivos as Empresas, aplica-se o disposto no Despacho n.2
10172-A/2015 de 8 de setembro, que aprova o regulamento que define os procedimentos relativos a pagamentos aos beneficiarios do Sistema
de Incentivos no dominio da Competitividade e Internacionalizagdo.

3 Aprovado pela Portaria n.2 105/2017 de 10 de margco.

4 Estes normativos integram os Anexos da presente Norma.
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2. EXECUCAO DAS OPERAGOES — Conceitos

2.1. Execugdo Fisica

A execucdo fisica de uma operacdo corresponde a realizacdo efetiva das suas componentes (no caso de
ser de natureza infraestrutural) e/ou da realizacdo efetiva das suas acGes (no caso de ser de natureza
imaterial), devendo ser avaliada pela Autoridade de Gestdo (considerando a conformidade da execuc¢do
da operacdo com a candidatura aprovada nos termos e prazos estabelecidos na decisdo de aprovacdo e
no Termo de Aceitagdo) quer em sede de andlise dos pedidos de pagamento apresentados pelo
Beneficidrio, quer por verificagGes periddicas a efectuar no seu local de realizagdo, quer, ainda, por
anadlise dos relatérios que o Beneficidrio esteja obrigado a apresentar.

Releva para a avaliacdo da execucdo fisica de uma operagdo, a andlise de todo um conjunto de
elementos de suporte aos pedidos de pagamento a apresentar pelo Beneficidrio, como sejam os autos
de medicdo de trabalhos, no caso de execucdo de empreitadas, o grau de desenvolvimento de trabalho
da equipa técnica e a documentacdo sobre fornecimentos realizados, no caso de operagdes imateriais,
e a informacdo sobre os graus de execucdo dos indicadores de realizacdo e de resultado estabelecidos.

A medicdo/avaliacdo da execucdo fisica de uma operacdo efectua-se através do Mapa de Medicdo dos
Trabalhos, no caso de se tratar de uma operacdo/componente infraestrutural, ou do Mapa de Realizacdo
do Investimento, no caso de se tratar de uma operacdo/componente imaterial, e do Mapa de
Indicadores de Realizacdo Fisica e de Resultado.

2.2. Execugdo Financeira

A execucdo financeira de uma operagao corresponde a realizacdo, comprovada pelo respetivo
pagamento, por parte do Beneficidrio, da despesa relativa ao investimento previsto na candidatura e
aprovado nos termos e prazos estabelecidos na decisdo de aprovacdo e no Termo de Aceitagado.

O apuramento da execucdo financeira de uma operacdo é efetuado pela Autoridade de Gestdo, através
da analise dos pedidos de pagamento apresentados pelo Beneficidrio, suportados pelo conjunto de
documentos indicados na presente Norma, como sejam os comprovativos de pagamento. No caso de
empreitadas, a execucdo financeira final da operacdo é aferida pelo montante constante da conta final
da empreitada.

Da anadlise, em termos de elegibilidade temporal, material e formal da despesa incluida nos pedidos de
pagamento, com base na respetiva documentacdo de suporte apresentada, resulta a sua
comparticipagao.
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3. MODALIDADES DE PEDIDO DE PAGAMENTO

3.1 Tipo
As modalidades de Pedido de Pagamento aceites® s3o as seguintes:

1. Pedido de pagamento a titulo de Reembolso — trata-se de um pedido sob a forma de reembolso da
despesa efetuada e paga pelo Beneficiario, comprovada por fatura ou documento equivalente, auto
de medicdo (quando aplicdvel), ordem de pagamento (quando aplicavel) e comprovativo do
movimento bancario inerente ao pagamento realizado (ordem valida da transferéncia bancaria ou
copia do cheque e extrato bancario);

2. Pedido de pagamento a titulo de Adiantamento Contra-fatura — trata-se de um pedido sob a forma
de adiantamento sobre a despesa efetuada, comprovado pela apresentacdo de fatura ou
documento equivalente e auto de medicdo (quando aplicavel).

3. Regularizacdo do pedido de pagamento a titulo de Adiantamento Contra-fatura — apds a
apresentacdo de um pedido de pagamento a titulo de adiantamento contra-fatura, o Beneficidrio
terd que comprovar que a despesa comparticipada ja se encontra paga, através da apresentacdo da
ordem de pagamento (quando aplicavel) e do comprovativo do movimento bancario inerente ao
pagamento realizado (ordem valida da transferéncia bancdria ou cédpia do cheque e extrato
bancario).

4. Pedido de pagamento a titulo de Adiantamento — tipo de pagamento com base em uma das
seguintes condicdes:

a) Constituicdo de garantia idénea, com indicacdo do valor, do prazo para apresentacdo do
documento comprovativo do pagamento, quando aplicavel, e das condi¢des da sua revogacao, se
previsto na regulamentacdo especifica;

b) Outras modalidades de adiantamento, definidas em regulamentacdo especifica, com indicagdo
do respetivo valor maximo e do prazo para apresentacdo do documento comprovativo do
pagamento, quando aplicavel.

5. Pedido de pagamento a titulo de Estorno — consiste na correcdo de despesa anteriormente
apresentada pelo Beneficidrio, comprovada pela apresentacdo, na generalidade das situac¢des, por
nota de crédito emitida por fornecedor.

5 Cf. Artigo 71.2 do Decreto-Lei n.2 137/2014 de 12 de setembro.
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3.2. Procedimentos para apresentacao de pedidos de pagamento

3.2.1. Regras comuns a todas as modalidades de pedido de pagamento

1. O Beneficidrio pode proceder a apresentacdo de pedidos de pagamento imediatamente apds a
assinatura do Termo de Aceitacdo da operacéo.

2. As despesas apresentadas em pedido de pagamento ndo podem ultrapassar os montantes
definidos na decisdo de aprovacdo em vigor.

3. A apresentacdo de despesa pelo Beneficidrio, em cada pedido de pagamento, exige a criacdo
prévia, no Balcdo 2020, de um ‘contrato’ relativo ao procedimento de contratacdo que lhe esta
subjacente®.

4. A formalizacdo dos pedidos de pagamento a Autoridade de Gestdo é efectuada pelo Beneficiario,
através do Balcdo 2020, disponivel em https://www.portugal2020.pt/Portal2020’.

5. O formulario de pedido de pagamento é gerado automaticamente pelo sistema de informacao, e
dele faz parte a Lista de documentos justificativos da despesa;

6. Os pedidos de pagamento so serdo considerados validos com o correto preenchimento do
formulario eletrénico e apresentacdo de copia de todos os documentos de despesa nele incluido,
bem como os mapas anexos que se identificam na presente Norma, nomeadamente:

a) Mapa de medicdo dos trabalhos, no caso de operagdes infraestruturais ou de componentes
infraestruturais de operac¢®es mistas;

b) Mapa de realizacdo do investimento, no caso de operagc8es imateriais ou componentes
imateriais de operagdes mistas;

c) Mapa de célculo da despesa elegivel com equipa técnica, no caso de o pedido incluir despesa
com pessoal;

d) Boletim mensal de desloca¢des, no caso de o pedido incluir despesa com deslocacOes e
estadas.

7. O Beneficidrio deve assegurar que os custos objeto de financiamento ndo foram nem serdo
imputados a qualquer outro mecanismo de apoio financeiro da Unido ou a outras entidades
responsaveis por financiamentos publicos.

8.  Em regra, as despesas sdo justificadas pelos custos reais incorridos, ou seja, as despesas sdo
elegiveis para cofinanciamento se comprovadas por faturas ou por documentos contabilisticos de
valor equivalente. No entanto, caso a decisdo de aprovacdao da candidatura o determine, as

6 Sobre esta matéria, encontram-se disponiveis no site do NORTE 2020 os seguintes documentos: Norma de Gestdo 2/NORTE2020/2015, que
estabelece as regras associadas a contratagdo publica, e o Guido de Apoio ao Mddulo dos Contratos do Balcdo 2020.
7 Acesso direto https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx.
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10.

11.

12.

13.

despesas podem ser calculadas com base em custos simplificados, ou seja, sem necessidade de
comprovacdo documental por parte do beneficiario.

Os documentos de despesa a incluir nos pedidos de pagamento a apresentar junto da Autoridade
de Gestdo devem respeitar os seguintes limiares:

a) Para operacgdes enquadradas nos Eixos Prioritdrios 1 a 9 s6 serdo aceites documentos de
despesa cujo valor elegivel seja igual ou superior a 100,00 €

b) Para operac¢des enquadradas no Eixo Prioritario 10, sé serdo aceites documentos de despesa
cujo valor elegivel seja igual ou superior a 10,00 €

c) Excetuam-se do limite estabelecido na alinea a), os documentos de despesa relativos a
encargos obrigatdrios da entidade patronal com a Seguranca Social associados a componente
1 — Despesas com pessoal

Ndo sdo aceites como elegiveis despesas pagas em numerario.

O numero de documentos de despesa a incluir em cada pedido de pagamento ndo deve ser
superior a 50.

O montante de financiamento FEDER solicitado em cada pedido de pagamento, deve ser igual ou
superior a € 5.000 no caso de execucdo de operacdes infraestruturais e igual ou superior a € 1.500
para operac¢des imateriais. Estes montantes minimos ndo se aplicam aos pedidos finais de
financiamento.

Caso o Beneficidrio apresente um pedido de pagamento abaixo destes limiares, a Autoridade de
Gestdo pode proceder a anélise/validacdo da respetiva despesa, contudo, a comunicacdo a Agéncia
para o Desenvolvimento e Coesdo IP (ADC) para efeito do processamento do pagamento, ficara
suspensa. Esta suspensdo manter-se-a até que a Autoridade de Gestdo esteja em condicdes de
comunicar a ADC um pagamento valido (de montante superior aos limites minimos) no ambito da
mesma operacao.

Nas situagdes em que o valor de adjudicagdao de um contrato é superior em mais de 25% ao seu
valor elegivel aprovado, o valor elegivel da despesa associada a esse contrato, a registar em pedido
de pagamento, deve ser ponderado pela taxa que resultar do seguinte quociente: valor elegivel
aprovado do contrato / valor de adjudicacdo. Esta taxa deve ser arredondada as duas casas
decimais.

Exemplo:

Valor de adjudicacdo = 150.000,00 €
Valor elegivel do contrato = 50.000,00 €

Taxa de ponderacdo = Valor elegivel do contrato / valor de adjudicacdo = 50.000,00 € /
150.000,00 € =33,33%

Valor elegivel da fatura = 2.500,00 €
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Assim, face ao exposto:

Montante elegivel da fatura a inscrever no formuldrio eletrénico do pedido de pagamento =
2.500,00 € * 33,33% = 833,25 €

Os pedidos de pagamento, acompanhados dos respetivos anexos, devem ser, preferencialmente,
apresentados a Autoridade de Gestdo com uma periodicidade mensal, ndo devendo o periodo de
intervalo entre a apresentacdo de pedidos ultrapassar os trés meses, salvo se regulamentarmente
estiverem definidos outros prazos.

Sem prejuizo do disposto na regulamentacdo aplicdvel e salvo em situac®es cuja justificacdo
apresentada pelo Beneficidrio seja aceite pela Autoridade de Gestdo, a apresentacdo de um
primeiro pedido de pagamento valido para a operacdo devera ocorrer no prazo maximo fixado no
Termo de Aceitacdo.

Caso os documentos comprovativos de pagamento — copia do cheque ou ordem de transferéncia
e extrato bancario — ndo permitam de forma clara e inequivoca confirmar o efetivo pagamento da
despesa a cofinanciamento, a entidade beneficidria deve, em complemento dos documentos
justificativos da despesa, apresentar a necessaria justificacdo ou documentacdao complementar que
permita confirmar esse pagamento.

Nas operacdes infraestruturais ou mistas em que a empreitada constitua o elemento estruturante,
sO serd efetuada a validagdo da despesa e autorizados os pagamentos quando estiver iniciada
fisicamente a execucdo de pelo menos uma das infraestruturas que determinaram a elegibilidade
da operacdo ao Programa, a comprovar através da apresentacdo do contrato visado pelo Tribunal
de Contas, se aplicavel, e do auto de consignacdo dos trabalhos.

Em situacBes em que se aguarda o visto do Tribunal de Contas e/ou ndo tenha ocorrido a
consignacdo dos trabalhos, a Autoridade de Gestdo pode, a titulo excepcional, decidir sobre a
validacdo da despesa e a autorizacdo dos pagamentos, mediante prévia apresentacao pelo
Beneficidrio de garantia bancaria, redigida em conformidade com a minuta que constitui o Anexo
2 a presente Norma.

Para situacGes em que, a data da apresentacdo da candidatura, o processo de adjudicacdo de
trabalhos ndo se encontre terminado, e antes da apresentacdo do pedido de pagamento que
contempla a primeira despesa do contrato, o Beneficidrio procederd, através do Balcdo 2020, ao
preenchimento do formuldrio especifico disponibilizado e submetera os elementos exigidos na
Norma de Gestdo 2/NORTE2020/2015.

Os documentos comprovativos das despesas constantes de pedidos de pagamento devem ser
conservados, de acordo com o prazo regulamentar, na sua forma original ou sobre a forma de
copias autenticadas dos documentos originais, ou através da utilizacdo de suportes de dados
normalmente aceites, incluindo as versdes eletronicas de documentos originais ou documentos
existentes apenas em vers3o eletrénica®.

8 De acordo com 0 n.2 3 do artigo 140.2 do Regulamento (UE) 1303/2013.
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20.

No caso de os documentos existirem apenas em versao eletrénica®, o sistema informatico utilizado
deve estar em conformidade com as normas de seguranca aceites, devendo igualmente ser
assegurado que os documentos conservados satisfazem os requisitos legais nacionais e sdo validos
para efeitos de auditoria.

No encerramento da operacdo, os beneficidrios ficam obrigados a atestar, por intermédio de um
revisor oficial de contas (ROC) ou Contabilista Certificado (CC), com base na minuta de declaracdo
anexa a esta Norma (Anexo 3), a regularidade das operacBes contabilisticas e a validade dos
pedidos de pagamento e da prestacdo final de contas.

Quando os beneficidrios sejam entidades publicas, esta obrigacdo é assumida pelo responsavel
financeiro designado pela respetiva entidade, utilizando para esse efeito a mesma minuta.

Nao ficam obrigadas a apresentacdo desta declaracdo as operac¢des abrangidas pelo Despacho n.2
1122/2016 de 12 de janeiro, e pelo Despacho n.2 3565-A/2016 de 8 de marco, uma vez que cada
pedido de pagamento, sob a forma de reembolso, ja integra uma declaracdo desta natureza.

3.2.2. Regras especificas dos pedidos de pagamento

Na apresentacdo do pedido de pagamento o Beneficidrio deve, consoante a modalidade do pedido
aplicavel, remeter os documentos indicados no quadro abaixo:

Regularizagdo

VDR L Adiantamento do

Formularios / Reembolso Estorno

contra-fatura adiantamento

Outros documentos
contra-fatura
LISTA DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DA DESPESA (gerada N X N X
automaticamente pelo Sistema)
COPIA DOS JUSTIFICATIVOS DA DESPESA REALIZADA (faturas, autos de X X X
medigdo (se aplicavel))
COMPROVATIVOS DOS PAGAMENTOS EFETUADOS (ordem de pagamento
(se aplicavel), ordem valida da transferéncia bancaria ou copia do cheque e X X
MAPA DE MEDIGAO DOS TRABALHOS (no caso das operacdes/componentes X X

infra-estruturais)
MAPA DE REALIZAGAO DO INVESTIMENTO (no caso das

~ . L X X
operagdes/componentes imateriais)
MAPA DE CALCULO DA DESPESA ELEGIVEL COM EQUIPA TECNICA (no caso N
do pedido incluir despesas com pessoal)
BOLETIM MENSAL DE DESLOCACOES (no caso do pedido incluir despesa X

com deslocagdes e estadas)

3.2.2.1 Pedidos de pagamento a titulo de adiantamento

De acordo com o disposto na regulamentacdo especifica em vigor, é possivel efetuar pagamentos a
titulo de adiantamento para operac¢des enquadradas no Eixo Prioritario de Assisténcia Técnica e nas

9 De acordo com 0 n.2 6 do artigo 140.2 do Regulamento (UE) 1303/2013.
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tipologias de operacdes ndao enquadradas em Regulamento Especifico, desde que o respetivo aviso para
apresentacdo de candidaturas assim o determine.

O montante do adiantamento FEDER pago ao Beneficiario, que ndo seja por este utilizado no prazo e
condicdes fixadas no aviso, serd objecto de recuperacao, através da constituicdo de um processo de
divida®®.

3.2.2.2 Pedidos de pagamento a titulo de adiantamento contra-fatura

Caso a entidade beneficidria opte pela modalidade de pagamento a titulo de adiantamento contra-
fatura, fica obrigada a apresentar no prazo de 30 dias Uteis contado a partir da data do pagamento pela
ADC, os documentos justificativos do pagamento integral da despesa que serviu de base ao pagamento
do adiantamento (comprovativos dos movimentos bancarios inerentes aos pagamentos das faturas
anteriormente comparticipadas®?).

O montante pago ao Beneficidrio a titulo de adiantamento contra-fatura que ndo seja por este
integralmente utilizado no prazo e condicdes fixadas na presente Norma, é objecto de recuperacdo,
através da constituicdo de um processo de divida®?.

Em caso de incumprimento do prazo tras referido, ndo serdo efetuados quaisquer outros pagamentos
ao Beneficidrio, na operacdo subjacente ou em qualquer outra da sua responsabilidade no ambito do
NORTE 2020, enquanto por este ndo forem apresentados os comprovativos em falta ou nao for
recuperado o montante para o qual se constituiu o processo de divida.

A utilizacdo da modalidade de pagamento a titulo de adiantamento contra-fatura pressupde que o
Beneficiario, no momento de formulacdo do pedido de pagamento, tem ja disponivel o montante da
respectiva contrapartida nacional. Esta regra tem como objetivo permitir o cumprimento do prazo de
regularizacdo do adiantamento processado.

3.2.2.3 Regularizacdo do pedido de pagamento a titulo de adiantamento contra-fatura

Ndo sdo aceites pedidos de regularizacdo de adiantamentos contra-fatura parciais, pelo que quando
solicitado um adiantamento contra-fatura o mesmo tem que ser totalmente regularizado através de um
Unico pedido de regularizacdo contra-fatura.

Por outro lado, também ndo é aceite um pedido de regularizacdo que contemple justificativos de mais
do que um pedido de adiantamento contra-fatura anteriormente apresentado.

10 Cfr. N.2 5 do Artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro.
11 Cfr. Alinea b) do n.2 4 do Artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro.
12 Cfr. N.2 5 do Artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro.

10



NO" rE 2 (\'j ) Z‘ ) NORMA DE GESTAO N. 3/NORTE2020/2015
N Regras de apresentagdo de pedidos de pagamento

3.2.2.4 Pedido de pagamento a titulo de estorno

Caso seja necessario, no decorrer da execugdo de uma operacdo, o Beneficidrio proceder a correcdo de
despesas anteriormente apresentadas, tal é possivel através da apresentacdo de um pedido de estorno,
o qual se processa, a semelhanca dos restantes pedidos, pelo Balcdo 2020.

Assim, e tratando-se de uma corre¢do de despesa anteriormente apresentada, aquando da
formalizacdo do pedido de estorno, o beneficiario deve anexar a nota de crédito ou documento de valor
equivalente e, se necessario, a fundamentacdo para a correcdo em causa. Também, visto que os
montantes imputados ao Programa necessitam de corre¢do, novos mapas de acompanhamento da
operagao.

No caso de se tratar de uma nota de crédito referente a despesa ainda ndo submetida ao Programa, o
Beneficidrio deve, aquando da apresentacdo do pedido de pagamento do tipo reembolso ou
adiantamento contra-fatura, inserir apenas uma linha de despesa com os dados referentes a despesa
em causa, contudo, o valor elegivel a submeter deverd ser o liquido entre o valor do documento de
despesa e o da nota de crédito.

3.2.2.5 Pedido de pagamento final

Uma operacdo considera-se concluida fisicamente quando todos os trabalhos se encontrem terminados
e entregues ao Beneficiadrio, devendo ser cumprido o prazo de conclusdo da operacdo estabelecido na
decisdo de aprovacao.

Verificando-se esta condicdo, é possivel ao Beneficidrio apresentar o pedido de pagamento final da
operacgao, que pode assumir a forma de reembolso ou de adiantamento contra-fatura, consoante a
despesa se encontrar ou ndo totalmente paga pelo Beneficiario.

Aidentificacdo do pedido como final, e da respectiva modalidade, é da responsabilidade do Beneficidrio,
por preenchimento de um campo especifico constante do formuldrio do pedido de pagamento.

4. NORMAS ESPECIFICAS APLICAVEIS A DETERMINADAS TIPOLOGIAS DE DESPESA

4.1. Amortizagdes/Depreciacdes

Caso o pedido de pagamento inclua despesas de equipamentos elegiveis a operacdo, cujo periodo de
vida Util esteja contido no periodo de execuc¢do da operagdo mas ndo se esgote no mesmo, na respetiva
linha de despesa, deve ser apresentado:

11
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i. o mapa de amortiza¢des/depreciacBes assinado pelo responsavel da entidade, no qual se
assinale o montante da amortizacdo/depreciacdo imputado ao periodo da operacdo, bem
como a taxa de amortizagdo/depreciacdo considerada;

ii. a fatura relativa a aquisicdo do equipamento e o respetivo documento comprovativo de
pagamento.

S3o consideradas como taxas de amortizacdo/depreciacdo as taxas maximas consideradas em vigor para
efeitos fiscais. Caso seja imputada uma taxa de amortizacdo/depreciacdo inferior a taxa maxima aceite
em vigor, devera ser apresentado um documento justificativo para a ndo aplicacdo da taxa maxima
fiscalmente aceite.

Um pedido de pagamento que inclua despesas de amortizacdo/depreciacdo sé pode assumir a forma
de reembolso.

4.2. Aquisicdo de terrenos e outros imoveis

No caso do pedido de pagamento incluir despesa relativa a aquisicdo de terrenos ou de outros imdveis,
este pode assumir quer a forma de reembolso quer de adiantamento contra-fatura, sendo que, em
ambos os casos, para além dos documentos justificativos de despesa aplicdveis a cada modalidade e do
Relatério de Avaliacdo, devem ainda ser apresentados os seguintes elementos:

— Pedido de reembolso - copias da caderneta predial e da certidao da Conservatoria do Registo Predial
e o contrato definitivo de compra e venda;

— Pedido de adiantamento contra-fatura - copia da caderneta predial e o contrato promessa de
compra e venda.

No Anexo 4 a esta Norma encontram-se definidos os requisitos a observar na estrutura do Relatério de
Avaliacdo, relevantes para a andlise da elegibilidade da despesa, bem como a minuta da declaracdo a
apresentar pelo perito avaliador.

4.3. ContribuicGes em espécie

Caso o pedido de pagamento inclua despesa com contributo em espécie, o qual sé pode assumir aforma
de reembolso, o Beneficidrio deve apresentar o Relatdrio de Avaliagdo, acompanhado das cépias da
caderneta predial e da certiddo da Conservatodria do Registo Predial.

4.4, Custos indiretos

Caso tenha sido aceite a elegibilidade de despesas com custos indiretos, conforme decisdo de
aprovacdo, a sua apresentacdo em sede de pedido de pagamento deve ser realizada da seguinte forma:
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— Se calculados com base em custos reais, a despesa deve ser apresentada de uma Unica vez, no
Ultimo pedido de pagamento da operagdo, de acordo com as respetivas componentes de despesa
aprovadas.

Nesta modalidade, devem ser apresentados todos os documentos justificativos de suporte a
despesa e uma declaragdo assinada e autenticada por ROC/Contabilista Certificado ou, no caso de
entidades da Administracdo Publica, pelo responsavel financeiro da entidade, que certifique essa
despesa.

— Se calculados com base em custos simplificados, a despesa de custos indirectos deve ser registada
numa linha prépria, associada a componente 25 — Outras despesas, resultando o seu montante da
aplicacdo da taxa de imputacado, fixada na decisdo de aprovacao, a base elegivel de calculo:

(i) Se a taxa foi estabelecida ao abrigo do definido na alinea b) do artigo 68.2 do Regulamento
(UE) 1303/2014, a base de célculo sdo os custos elegiveis diretos com pessoal. Neste caso, a
despesa com custos indirectos é apenas registada em pedidos de pagamento que incluam
despesas elegiveis diretas com pessoal.

(ii) Se a taxa foi estabelecida ao abrigo do definido na alinea c) do artigo 68.2 do Regulamento
(UE) 1303/2014, a base de célculo sdo os custos elegiveis diretos, com exclusdo da
subcontratacdo e dos recursos disponibilizados por terceiros. Neste caso, a despesa com
custos indirectos é registada em cada pedido de pagamento em funcdo dos custos elegiveis
diretos apresentados.

Nesta modalidade ndo é apresentado qualquer documento justificativo de despesa, devendo o
beneficidrio, na respetiva linha do pedido de pagamento, anexar um documento que informe sobre
a taxa aprovada constante da decisdo de aprovacdo da operacdo.

4.5. Contrato de factoring

Caso o pedido de pagamento inclua despesas abrangidas por um contrato de factoring a sua aceitacdo
para efeito de financiamento obriga a apresentacdo desse contrato e dos comprovativos de pagamento
do beneficidrio junto da empresa de factoring.

4.6. Despesas com pessoal

Os pedidos de pagamento que incluam despesas com pessoal (Componente 1) sé podem assumir a
forma de reembolso e devem constituir pedidos proprios sem inclusdo de despesas de outras
componentes de despesa, com excecdo de despesas com deslocacdes e estadas (Componente 6)
relativas a elementos da equipa técnica e, quando aplicavel, as despesas relativas a custos indiretos
calculados com base em custos simplificados (Componente 25)

Para além dos documentos justificativos de despesa aplicdveis a modalidade de reembolso, os pedidos
de pagamento que incluam despesas com pessoal devem sempre integrar o Mapa de calculo da despesa
elegivel com equipa técnica (remuneracdes e encargos com seguranca social), cujo modelo respeita o
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Anexo 5 desta Norma, e quando aplicavel, o Boletim mensal de deslocacdes que suporte a despesa
relativa a deslocacGes e estadas, cujo modelo respeita o Anexo 6 desta Norma.

De referir ainda que, as despesas mensais relativas a remuneragdes certas e permanentes
(remuneracédo base, subsidio de refeicdo e subsidios de férias e de natal), com cada elemento da equipa
técnica, devem ser registadas numa linha Unica do pedido de pagamento, considerando como rubrica
contabilistica da despesa a da remuneracao base.

4.7. Deslocagdes e estadas

O pedido de pagamento que inclua despesas com as deslocacdes no ambito de uma operacdo aprovada,
para além dos documentos justificativos da despesa, deve ser sempre suportado pelo preenchimento
do Boletim mensal das deslocacgdes, o qual inclui informacdo sobre: data e hora de partida, data e hora
de chegada, local de deslocagdo, motivo da deslocacdo (reunides, parceiros visitados, obras visitadas),
o valor didrio e total recebido de ajudas de custo e/ou anexando os documentos justificativos de
despesa caso a opg¢do seja a do reembolso de despesas. Com esta informacao pretende-se obter dados
precisos sobre o motivo da viagem, as pessoas que participaram, o itinerdrio da viagem, o programa da
viagem e sua duracdo.

Caso a deslocacdo respeite a uma reunido de trabalho, conferéncia, semindrio ou outro evento
equivalente, diretamente relacionado com a operacdo, deverdo ainda anexar o respetivo programa,
convocatoria, fotografias, lista de participantes e/ou outros elementos considerados relevantes.

4.8. Imposto sobre o valor acrescentado (IVA)

Quando o beneficidrio deduz o IVA com base num regime pro rata, o montante da despesa relativa a
este imposto so serd considerado para efeitos de financiamento desde que a taxa pro rata seja
definitiva. Assim, aquando da apresentacdo do pedido de pagamento que inclua a despesa do IVA, o
beneficidrio apenas deve registar como elegivel o valor correspondente a percentagem de IVA
efectivamente suportado calculado por aplicacdo da taxa definitiva.

No caso do IVA de autoliquidacdo ou do IVA intracomunitdrio, estes so serdo considerados para efeitos
de financiamento desde que comprovada pelo beneficidrio a respectiva entrega junto das entidades
competentes. Por este motivo, o pedido de pagamento que inclua despesa desta natureza sé pode
assumir a forma de reembolso.

Nesta Ultima situacdo, como documento comprovativo do encargo com o IVA, devem ser apresentados
os documentos contabilisticos que comprovem que o IVA das faturas em causa foi entregue ao Estado
e estd incluido no valor indicado na Declaracdo Periddica do IVA.
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4.9. RevisOes de precos

A revisdo de precos pode dar origem ao aumento ou a diminuicdo do preco contratado para a execugao
da empreitada, o que poderd implicar, respectivamente, por parte do beneficidrio, a apresentacado de
um novo pedido de pagamento ou a apresentacdo de um pedido de pagamento de correcdo as despesas
anteriormente apresentadas.

Aguando da apresentacdo da despesa de revisdo de precos deve-se ter em atencdo que a sua imputacdo
a operacdo deve respeitar a elegibilidade total ou parcial da empreitada ao NORTE 2020.

De referir ainda que, no caso da revisdo de precos originar um aumento do preco contratado, a
apresentacdo pelo beneficidrio de um novo pedido de pagamento estd condicionada a existéncia de
dotacdo financeira na componente da despesa a que respeita.

4.10. Retengdes na fonte de IRS

No caso de um beneficidrio apresentar como despesa da operacdo uma fatura de prestacdo de servicos
ou fatura-recibo com retencdo na fonte em sede de IRS, a linha da despesa a registar no pedido de
pagamento deve ser Unica e ser sempre submetida com o valor global do servico adicionado do valor
do IVA, se aplicavel.

Deverdo apresentar sempre como justificativo do pagamento dessa despesa, os comprovativos do
pagamento ao fornecedor, bem como do IRS pagos a Autoridade Tributaria, sendo que, sem esses
documentos a despesa ndo serd aceite.

4.11. Retengdes para refor¢o de caugdo

No caso de o beneficidrio apresentar como despesa da operacdo uma fatura relativa a um contrato em
que é efetuada uma retencdo para reforco da caucdo, deverdo ser enviados a Autoridade de Gestdo os
seguintes elementos:

i) Evidéncia da existéncia da conta bancaria especifica para depdsito de caugdes ou retencbes para
reforco de caucgdes;

ii) Evidéncia do depdsito na conta especifica das verbas retidas para depdsito de caugdes ou
retencdes, na operacdo para a qual se apresenta o pedido de pagamento.
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5. PAGAMENTO AOS BENEFICIARIOS

O pagamento ao beneficidrio do financiamento FEDER sobre as operacdes aprovadas é assegurado por
transferéncia directa ordenada pela ADC, com base nas autorizacdes de pagamento emitidas pela
Autoridade de Gestdo, apos efetuada a competente verificacdo dos pedidos de pagamento.

A Autoridade de Gestdo assegura, nos 25 dias Uteis apds a apresentacdo do pedido de pagamento, a
verificacdo da elegibilidade das suas despesas, desde que este tenha sido corretamente instruido e
corresponda a execucdo do més anterior. Este prazo é suspenso, caso seja necessario solicitar, por uma
Unica vez, esclarecimentos adicionais relativos ao pedido em analise, ou prolongado caso o beneficidrio
inclua num pedido de pagamento a despesa relativa a varios meses anteriores de execucao.

A Autoridade de Gestdo, apds a confirmacdo da elegibilidade das despesas constantes dos documentos
gue acompanham o pedido de pagamento, emitird no prazo maximo de 5 dias Uteis, a autorizacdo de
pagamento a ADC, desde que cumpridas as seguintes condicdes:

— As certidBes emitidas pela Administracdo Fiscal e pela Seguranca Social atestam a inexisténcia
de dividas do Beneficidrio junto destas entidades.

— O montante de Fundo ja recebido, acrescido do presente pedido de pagamento, ndo ultrapassa
95% do montante maximo do apoio concedido a operagao.

— N&o existéncia de pedidos de pagamentos contra-fatura do Beneficidrio por regularizar,
ultrapassando o prazo estipulado;

— Ou qualquer outra, devidamente justificada pela Autoridade de Gestao.

O pagamento do FEDER no ambito do NORTE 2020 ¢é efetuado por transferéncia bancaria para a conta
de depdsito a ordem do beneficidrio, cujo NIB esta expresso no Termo de Aceitacdo da operacao.

Esta conta de depdsito a ordem serd comum para todas as operacdes cofinanciadas pelo NORTE 2020.
A conta a indicar pode ja existir, pelo que ndo tem que ser criada/utilizada exclusivamente para as
transferéncias provenientes do FEDER no ambito do NORTE 2020. Caso se verifique, para a mesma
entidade beneficidria, a identificacdo em Termos de Aceitacdo de mais do que uma conta bancdria, a
Autoridade de Gestdo utilizard a conta que constar do primeiro Termo de Aceitagcdo que tiver execucao
financeira.

Os pagamentos do apoio financeiro serdo efectuados até ao limite de 95% do montante maximo do
apoio aprovado para a operacao, sendo o pagamento dos restantes 5% autorizado pela Autoridade de
Gestdo, apds aprovacao do Relatdrio de Execucdo Final, confirmando a execucdo da operagdo nos
termos previstos na decisdo de aprovacdo e no Termo de Aceitacdo.

Apds comunicacdo da Autoridade de Gestdo, a ADC assegura o pagamento ao beneficidrio no prazo de
6 dias Uteis, desde que satisfeitas as seguintes condi¢des:

a) Existéncia de disponibilidade de tesouraria;

b) Suficiéncia das informac&es exigiveis na fundamentacdo do pedido de pagamento;
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c) Regular situacdo contributiva e tributaria do Beneficiario;

d) A inexisténcia de suspensdo de pagamentos aos beneficidrios, podendo esta suspensdo
decorrer de auditorias ou da existéncia de dividas do beneficidrio no NORTE 2020 ou noutro
Programa Operacional de PORTUGAL 2020, quaisquer que sejam o Fundo ou periodo de
programacao.

Os pagamentos efetuados ao beneficidrio sdo comunicados pela ADC ao proprio e a Autoridade de
Gestdo do Programa.

6. OPERAGOES EM PARCERIA/COPROMOGAQ

No caso de uma operagdo em parceria/copromogdo, em que a sua execugdo é assumida por varios
parceiros (cobeneficiarios), um pedido de pagamento ndo pode incluir documentos de despesas
titulados por mais do que um parceiro.

Também, neste tipo de operacdes o pagamento relativo ao pedido é assegurado por transferéncia
direta ordenada pela Entidade Pagadora para a conta bancdria do parceiro executor da despesa,
indicada no Termo de Aceitacdo / Protocolo de Parceria.

Ainda no ambito das operacGes em parceria/copromocdo, e considerando que o Despacho n.2
1122/2016 de 12 de janeiro, que aprova o regulamento que define os procedimentos relativos a
pagamentos aos beneficidrios do Sistema de Apoio a Investigacdo Cientifica e Tecnoldgica — SAICT é
omisso quanto a metodologia a aplicar em operac¢des desta natureza, a Autoridade de Gestdo considera
que neste ambito se devem aplicar, por analogia, as regras que resultam do artigo 7.2 do Despacho n.2
3565-A/2016 de 8 de margo, que aprova o regulamento que define os procedimentos relativos
a pagamentos aos beneficidrios dos Sistemas de Apoio a Modernizacdo e Capacitacdo
Institucional — SAMA2020 e a A¢Ges Coletivas — SAAC.

7. PROJECTOS GERADORES DE RECEITAS

Em sede de apresentacdo de um pedido de pagamento, tratando-se de um projecto gerador de receitas,
nos termos definidos pelo artigo 61.2 do Regulamento (EU) 1303/2013 de 17 de dezembro, o
beneficidrio deve registar o montante da despesa elegivel de cada documento de despesa constante
desse Pedido, ao qual sera automaticamente aplicada pelo Sistema a taxa correspondente ao défice de
financiamento (Funding Gap) identificada na decisdo de aprovacdo. Ao resultado apurado é aplicada a
taxa de comparticipacdo da operacdo, que consta da mesma decisao.
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Por exemplo:
Montante elegivel da factura = 1.000,00 €
Défice de Financiamento (Funding Gap) = 91,95%
Taxa de cofinanciamento FEDER = 70%

Assim, face ao exposto:

Montante elegivel da fatura a inscrever no formulario electronico do Pedido de Pagamento
1.000,00 €

Montante elegivel ajustado a decisdo (informacdo gerada pelo Sistema) = 1.000,00 € * 91,95%
919,50 €

Montante FEDER a solicitar (informacgdo gerada pelo Sistema) = 919,50 € * 70% = 643,65 €

8. NOTAS GERAIS RELATIVAS AOS REQUISITOS DOS DOCUMENTOS DE DESPESA

Para que os documentos de despesa sejam considerados elegiveis, devem cumprir os normativos legais
nacionais e comunitarios em vigor, designadamente o seguinte:

1. Os documentos justificativos de despesa realizada®® poderdo assumir as seguintes formas: Fatura,
Fatura Simplificada, Fatura-Recibo, Escritura e Outros, Nota de Crédito, Nota de Débito, nota de
honorarios ou outro documento de valor equivalente de acordo com a legislacdo aplicavel;

2. Os documentos justificativos de quitacdo poderdo assumir as seguintes formas: recibo, factura-
recibo ou outro documento de valor probatério equivalente de acordo com a legislacdo aplicavel;

Os documentos de quitacdo devem mencionar claramente o(s) documento(s) de despesa realizada
a que respeitam;

Cada documento de quitacdo apresentado pode corresponder a um sé ou a diversos documentos
de despesa realizada, devendo tais situagdes ser sempre correcta e claramente identificadas;

3. Como documento comprovativo do efetivo pagamento apenas é aceite a ordem valida de
transferéncia bancdria ou cépia do cheque e extrato bancdrio, que evidenciem a totalidade do
pagamento da despesa;

13 Se elegivel, no ambito da operagdo aprovada, a entidade beneficidria deve apresentar como documento justificativo dos custos relativos
a amortizagdes o Mapa de Reintegracdes e Amortizagdes ou a Ficha de Inventario do Bem, caso se trate respectivamente de uma entidade
privada ou publica. O documento aplicavel serve igualmente de suporte ao registo da despesa paga. No caso do documento de suporte ao
pagamento realizado deve ser considerado e remetido o documento comprovativo do pagamento efectuado ao fornecedor do bem.
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4. Os documentos comprovativos da entrega/pagamento dos descontos obrigatorios (IRS, seguranca
social, imposto de selo, ...) junto da Autoridade Tributdria ou da Segurancga Social constituirdo
também documentos justificativos de despesa;

5. Os documentos comprovativos das retencdes efetuadas para garantia da boa execugcdo da
empreitada - ordens de pagamento, caso aplicavel, guias de recebimento relativas aos descontos e
depdsitos dos montantes retidos - constituirdo também documentos justificativos de despesa;

6. Quando o IVA seja devido pelo adquirente (IVA de autoliquidagdo), constitui documento justificativo
de despesa a declaracdo periddica de IVA, suportada por documentos contabilisticos que
comprovem a sua efetiva liquidacao;

7. Todos os documentos de despesa apresentados deverdo estar devidamente classificados e
registados contabilisticamente, podendo o registo dessa classificacdo estar inscrito nos proprios
documentos.

Os documentos justificativos de despesa supra identificados devem ser anexados, consoante a
modalidade aplicavel**, em cada Pedido de Pagamento.

Ndo podem ser consideradas elegiveis as despesas cujas faturas, emitidas por fornecedores nacionais,
ndo cumpram com a regularidade formal prevista nos artigos 36.2 e 40.2 do CIVA e legislacdo
complementar.

Neste sentido, de acordo com o disposto no n.2 5 do artigo 36.2, as faturas devem ser datados,
numerados sequencialmente e conter os seguintes elementos:

a) Os nomes, firmas ou denominacgdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor de bens ou prestador
de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como os correspondentes nimeros de identificacdao
fiscal dos sujeitos passivos de imposto;

b) A quantidade e denominacdo usual dos bens transmitidos ou dos servicos prestados, com
especificacdo dos elementos necessarios a determinacdo da taxa aplicdvel; as embalagens nao
efetivamente transacionadas devem ser objeto de indicacdo separada e com menc¢do expressa de que
foi acordada a sua devolucdo;

c) O preco, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor tributavel;
d) As taxas aplicdveis e 0 montante de imposto devido;
e) O motivo justificativo da ndo aplicacdo do imposto, se for caso disso;

f) A data em que os bens foram colocados a disposicdo do adquirente, em que os servicos foram
realizados ou em que foram efetuados pagamentos anteriores a realizacdo das operacdes, se essa data
ndo coincidir com a da emissdo da fatura.

1 ver ponto 3.2.2. deste documento.
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No caso de a operacdo ou operacdes as quais se reporta a fatura compreenderem bens ou servicos
sujeitos a taxas diferentes de imposto, os elementos mencionados nas alineas b), c) e d) devem ser
indicados separadamente, segundo a taxa aplicavel

De referir ainda que, apesar do artigo 36.2 estabelecer para determinadas situacGes a dispensa da
mencdo na fatura do niumero de identificacdo fiscal do adquirente ou destinatdrio, prevista na alinea a),
a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 entende que as despesas suportadas em faturas sem essa
mencao ndo podem ser objeto de financiamento.
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ANEXOS

ANEXO 1 MINUTA DE GARANTIA BANCARIA

ANEXO 2 MINUTA DE DECLARAGAO DA DESPESA DE INVESTIMENTO REALIZADA E PAGA A VALIDAR PELO ROC /
CONTABILISTA CERTIFICADO / RESPONSAVEL FINANCEIRO

ANEXO 3 REQUISITOS A OBSERVAR NA ESTRUTURA DO RELATORIO DE AVALIAGAO DE TERRENOS OU OUTROS IMOVEIS
(INCLUI MINUTA DA DECLARAGAQ DO PERITO AVALIADOR)

ANEXO 4 MAPA DE CALCULO DA DESPESA ELEGIVEL DA EQUIPA TECNICA (REMUNERACOES E ENCARGOS COM
SEGURANCA SOCIAL)

ANEXO 5 BOLETIM MENSAL DE DESLOCAGOES

ANEXO 6 MAPA DA REALIZAGAO DO INVESTIMENTO
ANEXO 7 MAPA DE MEDIGAO DOS TRABALHOS

ANEXO 8 DESPACHO N.2 1122/2016 DE 12 DE JANEIRO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DO SISTEMA DE APOIO A INVESTIGAGAO
CIENTIFICA E TECNOLOGICA — SAICT NO DOMINIO DA COMPETITIVIDADE E INTERNACIONALIZAGAO.

ANEXO 9 DESPACHO N.2 3565-A/2016 DE 8 DE MARCO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DOS SISTEMAS DE APOIO A
MODERNIZAGAO E CAPACITAGAO INSTITUCIONAL — SAMA2020 E A AGOES COLETIVAS — SAAC, NO DOMINIO
DA COMPETITIVIDADE E INTERNACIONALIZAGAO.

ANEXO 10 | DESPACHO N.? 10548-B/2017 DE 4 DE DEZEMBRO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS

PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DO SISTEMA DE INCENTIVOS AO
EMPREENDEDORISMO E AO EMPREGO (SI2E).
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ANEXO 1 - MINUTA DA GARANTIA BANCARIA

A

Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional do Norte
Rua Rainha D. Estefania, 251

4150-304 PORTO

Garantia Bancaria / Mdtuan.2 .....
Contrato de Financiamenton.2 ......

Em nome e a pedido de .............. (Entidade Beneficidria), adiante designado como Ordenador, com sede em ....... ,
matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ....... ,sobon.2.., NIPC.... , com o Capital Social de €......, vem 0
Banco/aSGM ...... , adiante designada como Garante, com sede em ...., matriculado na Conservatoria do Registo Comercial
de..,sobon?... , titular do Cartdo de Identificagdo de Pessoa Colectiva n.2 ....., e com o Capital Social de €......., prestar
Garantia Auténoma no valor de € (....) (indicacdo do montante por extenso), a primeira solicitacdo a favor da Comissdo de
Coordenagdo e Desenvolvimento Regional do Norte (CCDRN), adiante designado como Recebedor, para efeitos da
concessdo ao Ordenador de um financiamento, ao abrigo do Programa Operacional Regional do Norte 2014-2020 e nos
termos da Decisdo de Aprovacdo e do Termo de Aceitacdo relativo a Operagdo n.2 (..), responsabilizando-se pelo
pagamento ao Recebedor de qualquer importancia que lhe seja solicitada, ao primeiro pedido escrito, no prazo de 20 dias
Uteis, dentro dos limites fixados nesta garantia, sem apreciar da justica ou direito de reclamagdo, se o Ordenador ndo
proceder a consignagdo da obra relativa a empreitada de (...), no prazo maximo de (...) meses/até ao dia (.../.../....).

Esta garantia tem por limite a quantia de € (...) (indicagcdo do montante por extenso), correspondente a (...), concedido ao
Ordenador.

Esta garantia é valida apds esta data, até a consignagdo da empreitada (...) e até que a CCDR-N notifique formalmente o
Garante para que este proceda a respetiva libertagao.

A presente garantia é vélida e eficaz, ainda que a Decisdo de Aprovacdo a que respeita se extinga por efeito de revogacdo
ou invalidade.

O incumprimento das obriga¢Ges do Ordenador para com o Garante, ndo prejudica os direitos da CCDR-N decorrentes desta
garantia.

O Garante,

(reconhecimento notarial das assinaturas na qualidade e com poderes para o ato)

Imposto do Selo
Pagamento por meio de verba
Art.2 ... Euro: ..../.....
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ANEXO 2 - MINUTA DE DECLARAGAQO DA DESPESA DE INVESTIMENTO REALIZADA E PAGA A VALIDAR PELO ROC /
CONTABILISTA CERTIFICADO / RESPONSAVEL FINANCEIRO

DECLARAGCAO
Introdugdo

1. Paraefeitos do disposto na Norma de Gestdo n2 3/NORTE2020/2015, procedemos a verificagdo da documentacdo de
suporte ao investimento a que respeita(m) a(s) Lista(s) de Documentos Justificativos de Despesa anexa(s), na quantia

de € _, , apresentada(s) pelo Beneficiario __, NIF __, a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 no ambito da
operagdon®___ -“ "
2. A(s) referida(s) Lista(s) suporta(m) o(s) Pedido(s) de Pagamento n? apresentados pelo Beneficidrio a Autoridade

de Gestdo do NORTE 2020a__ /__/

Ambito
O presente trabalho foi efetuado de acordo com as instrugdes sobre , emitidas pela Ordem dos ,
as quais exigem que se confirme:

a. Alegalidade dos documentos registados na(s) Lista(s) de despesa de suporte aos Pedidos de Pagamento apresentados;

A elegibilidade destes documentos atenta a data da sua realizagdo;

c. O cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, pela adequacdo da respectiva data e validade dos
documentos de quitacdo;

d. A adequada contabilizagdo de tais despesas e do Fundo de acordo com o Plano Oficial de Contabilidade aplicavel em
vigor.

=

Responsabilidades

1. E da responsabilidade do Beneficidrio a preparagdo e apresentacdo da(s) Lista(s) de Documentos Justificativos da
Despesa que satisfaca os requisitos exigidos para a concessdo do Fundo, bem como o cumprimento de outras
obrigacGes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

2. Edanossa responsabilidade verificar:

a. avalidade da(s) referida(s) Lista(s),

b. que as datas dos documentos de despesa se compreendem dentro do espago temporal admissivel a elegibilidade
do Fundo e,

c. aexisténcia de contabilidade atualizada e organizada de acordo com a normalizagdo contabilistica nacional.

3. N&o é da nossa responsabilidade a confirmagdo da existéncia fisica dos investimentos realizados, nem a verificagdo do
cumprimento de outras obrigac¢des legais ou contratuais por parte do Beneficiario.

Declaracdo

Com base no trabalho efetuado, verificdmos que a(s) Lista(s) de Documentos Justificativos de Despesa anexa(s) satisfazem
0s requisitos exigidos e que as despesas e os incentivos se encontram contabilizados em conformidade com os principios
contabilisticos geralmente aceites.

(Local de emissdo e data)

(Assinatura)
(Nome e niimero TOC ou ROC)
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ANEXO 3 - REQUISITOS A OBSERVAR NA ESTRUTURA DO RELATORIO DE AVALIAGAO DE TERRENOS OU OUTROS
IMOVEIS (INCLUI MINUTA DA DECLARAGAO DO PERITO AVALIADOR)

Requisitos

— lIdentificagdo do perito e indicagdo que faz parte de uma lista oficial de peritos — Cfr. Declara¢do que deve ser incluida no
relatério (minuta abaixo).

— Indicagdo do destino (relagdo com a operacdo financiada) que vai ser dado ao terreno/imavel.

—  Descri¢do detalhada do terreno/imdvel - indicando a area total e verificando se esta descrigdo corresponde aos dados
inscritos na matriz (que consta da caderneta predial) e, também, aos elementos relativos ao nimero com que esta descrito
na Conservatdria do Registo Predial (e que consta da Certiddo da CRP)

— Informagdo sobre se a avaliagdo corresponde ou ndo a area total do terreno/imével -

—  Calculo do valor do terreno/imdvel tendo em conta, nomeadamente, os seguintes elementos:

a

Descrigdo pormenorizada das caracteristicas do imdvel, designadamente quanto 4 sua antiguidade, area bruta, nivel
de qualidade arquitecténica e conforto, localizagdo, estado de conservacdo, tipo de construgdo e fim a que se
destina;

Analise da envolvente de mercado do imovel, designadamente em termos de insergédo geografica e da existéncia de
infraestruturas circundantes que possam influenciar significativamente o seu valor;

Descri¢do das diligéncias efectuadas, de estudos e dados sectoriais utilizados e de outras informagdes relevantes
para a determinagdo do valor do imével;

Fundamentacdo da escolha dos métodos de avaliagdo e descricdo pormenorizada da sua aplicacdo;

Indicagdo de aspectos juridicos e legislagdo vigente a considerar na avaliagdo;

O valor da renda a data da avaliagdo, se o imovel se encontrar arrendado, ou caso contrario, uma estimativa das
rendas que previsivelmente possa gerar;

Estimativa dos encargos de conservagdo, manutenc¢do e outros encargos indispensaveis @ adequada exploracdo
econdmica do imovel;

Justificacdo da utilizacdo de taxas de atualizagdo, remuneracdo, capitalizacdo, depreciacdo e outros parametros
predeterminados pelo avaliador;

Indicagdo concreta de eventuais transa¢des ou propostas efetivas de aquisicdo utlizadas na avaliacdo, relativas a
imoveis com idénticas caracteristicas;

Indicagdo de qualquer outro elemento que tenha influenciado a formagéo do valor do imével;

Indicagdo clara do valor final proposto para o imovel, independentemente de, em consequéncia da utilizagdo de
varios métodos de avaliagdo, serem ensaiados diversos valores possiveis.

O relatorio de avaliagdo deve ser acompanhado de cépias da caderneta predial bem como da certiddo da Conservatodria do
Registo Predial.

Minuta de Declaragdo do Perito Avaliador

”EU,

(nome do perito), (profissdo), natural de , residente em , declaro que faco parte da lista

oficial de peritos , € que o preco do terreno/imdvel para construcdo de , ndo excede o valor
de mercado e se encontra em conformidade com a legislagdo nacional.

Declaro ainda que a avaliacdo que consta do relatério anexo foi efectuada de acordo com as exigéncias legais a que me
encontro legalmente vinculado e que ndo me encontro em situagdo suscetivel de afetar a isen¢do da analise efetuada.

Data e assinatura”
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BOGRAMA OPERACK

ANEXO 4 — MAPA DE CALCULO DA DESPESA ELEGIVEL DA EQUIPA TECNICA (REMUNERACOES E SEGURANCA
SOCIAL)

NORTE2020

EQUIPA TECNICA - Calculo da despesa elegivel com remuneragdes e seguranga social

Codigo da Operagao: Nimero do PP:
Designagdo da Operagdo: Data de submissdo PP:
Designacdo do Beneficidrio: NIF do Beneficiario:
Ivalores em Eura)
Nome do elemento NIF do Fungiona | Anc | M@s | Dias | RBM RBM REM Subs. Subs. Subs. Taxa de Remun. |Taxa Seg. Total | Momante|  Total
da equipa técnica slemento da operagio Gteis | efetiva | mix. mix. refeiglo | refeigSo | refeigSo | afetagSod |  mensal Social slegivel do | Total n3o
equipa técnica clegivel | elegivel | eferivo | max. elegivel|  méx operagio | méx_elegivel | Entidade elementoda| elegivel
na NORTE noNORTE | elegivel Patranal equipa
2020 2020 técnica
A 8 c o £ G=BxFxD H i J=k+l
0,00 0,00} 0,00} 0,00/ 0,00 0,00
0,00 0,00} 0,00} 0,00/ 0,00 0,00
0,00 0,00} 0,00} 0,00/ 0,00 0,00
0,00) 0,00] 0,00} 0,00] 0,00/ 0,00 0,00
0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00} 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00|

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO:

O preenchimento deste Mapa deve obedecer aos seguintes critérios:

a. Preencher o cabecalho com os dados da operagao.

b. Cada linha do quadro corresponde a uma linha da "Lista de Documentos Justificativos de Despesa" do
pedido de pagamento (PP), pelo que devera seguir a mesma ordem

c. Se necessdrio, acrescentar/eliminar linhas do quadro (mantendo a formatacdo das células). N3o
eliminar colunas.

d. Se necessario, ajustar a férmula definida na coluna "RBM max. elegivel" (por ex.: situacdo de recibos
que incluam subsidio de Natal e/ou subsidio de férias).

e. Na coluna "RBM efetiva" devera conter o valor da remuneragdo bruta mensal deduzido,
nomeadamente, de eventual baixa médica.

f.  Tratando-se este de um mapa de acompanhamento da execugdo da operagdo, o seu envio deve
manter-se no mesmo formato editavel, ou seja, em EXCEL.

g.  Aanexacdo deste documento é realizada no Passo 4 “Gestdo de Documentos” do formulario eletrénico
do Pedido de Pagamento.
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BOLETIM MENSAL DE DESLOCAGOES!516

CODIGO DA OPERAGAO

‘MES‘

DESIGNAGAO DA OPERAGAO

DESIGNAGAO DA ENTIDADE BENEFICIARIA

ELEMENTO DA EQUIPA TECNICA:

REMUNERACAO BASE

| NOME
PARTE A - AJUDAS DE CUSTO

iNICIO OU

- LOCALIDADE - REGRESSO

DIA MOTIVO DA DESLOCAGCAO COM DIREITO A AJUDAS DE ONDE FO! CONTINUACAO OBSERVACOES

CUsTO PRESTADO

Dia Hora Dia Hora
RESUMO:
NUMERO IMPORTANCIA DIARIA IMPORTANCIA TOTAL

DE DIAS

Ajudas de custo:

A 100%

A75%

A 50%

A25%

SUB-TOTAL (1)

Dedugdes:

Subsidio de refeigdo (2)

TOTAL ((3)=(1)-(2))

15 Este documento constituiu documento anexo ao Pedido de Pagamento. A informagdo constante do mesmo deve ser refletiva na Lista
justificativa dos documentos de despesa nos seguintes moldes: no caso das despesas identificadas em B1, as mesmas devem ser associadas
ao Elemento da Equipa Técnica (NIF/Designacdo) e agrupadas pela rubrica contabilistica aplicavel; no caso das despesas identificadas em B2,
as mesmas devem ser associadas ao Fornecedor/Prestador de Servigos constante do documento de despesa.
16 A este Boletim devem ser apensos os documentos comprovativos da despesa realizada e paga. No caso das deslocagdes em avido/comboio

deve ser também remetida cépia do bilhete electrénico quando aplicavel.
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PARTE B - ITINERARIO

(Entre localidades a distancia superior a 5 km da residéncia oficial)

B1 — DESPESAS SUPORTADAS PELO ELEMENTO DA EQUIPA TECNICA SUJEITAS A REEMBOLSOY

NUMERO DE DESPESAS PAGAS
QUILOMETROS PELO ELEMENTO DA (TraTLzooDrtEeDEle’)tEaSAem
DIA LOCALIDADES ENTRE AS QUAIS SE EFECTUOU A PERCORRIDOS EQUIPA TECNICA eStaCiFZJnarT"lepntO tga'xi ! RUBRICA
DESLOCAGCAO EM (Conforme avido, comboio réfei 2;0 CONTABILISTICA
AUTOMOVEL documentos élo'ament,o ) £
PROPRIO juntos)18 ) 2
SOMA
RESUMO:
KM CUSTO/KM IMPORTANCIA TOTAL

Subsidio de transporte pela deslocagdo em automdvel proprio (1)

Despesas pagas pelo Elemento da Equipa Técnica (EXCEPTO COMBUSTIVEIS) (2)

TOTAL ((3)=(1)+(2))

B2 — DESPESAS SUPORTADAS PELA ENTIDADE BENEFICIARIA RELACIONADAS COM A DESLOCAGAO DO ELEMENTO DA EQUIPA TECNICA

NUMERO DE QUILOMETROS DESPESAS PAGAS |  TIPO DE DESPESA
PERCORRIDOS EM AUTOMOVEL DIRECTAMENTE (Combustivel,
DIA LOCALIDADES ENTRE AS QUAIS SE De aluguer PELA ENTIDADE portagem, RUBRICA
EFECTUOU A DESLOCACAO ) o Da (Conforme estacionamento, CONTABILISTICA
(Namero de Funcionarios) entidade® documentos avido, comboio,
1 2 52 juntos) alojamento, ...)
SOMA
RESUMO:
KM CUSTO/KM IMPORTANCIA TOTAL
1 Funcionario
Automovel de aluguer 2 Funcionarios
Despesas de deslocagdo
> 2 Funcionarios
Automovel da entidade
TOTAL (4)

, de de

(Assinatura da entidade beneficiaria)

17 Os documentos justificativos das despesas efectuadas serdo aceites, desde que emitidos em nome da entidade beneficiaria, tendo, no
entanto, sempre presente que os custos inerentes apenas serdo elegiveis dentro dos limites enunciados em Portaria.

8 No caso da deslocacdo em automével do préprio, a informacao relativa a esta coluna ndo se aplica. A atribui¢do do respectivo subsidio de
transporte serd efectuada com base no disposto na Portaria anual.

9 No caso especifico das deslocagdes em viatura da entidade beneficiaria, deve ser também remetida factura/recibo referente ao combustivel.
Caso ndo exista o comprovativo desta aquisicdo com data da deslocagdo, ndo ha lugar a comparticipagdo dos Km percorridos.
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ANEXO 6 — MAPA DA REALIZAGAO DO INVESTIMENTO

NQRTE zozo MAPA DE REA[IZA(;EO DO INVESTIMENTO

CcODIGO DA OPERACAD | |

DESIGNACAC DA OPERACAD | |

reoosemammmons || v

COMPONENTE RUBRICA ACCAD1 ACCAD _ TOTAL
. - - POCPISNC - - ~ - N -
Codigo Designagao Previsto | Anterior Actual Saldo Previsto | Anterior Actual Saldo Previsto Anterior Actual Saldo
TOTAL

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO:

O preenchimento deste Mapa deve obedecer aos seguintes critérios:

O seu envio é obrigatdrio no caso de Pedido de Pagamento do tipo Reembolso, Adiantamento Contra-
Factura, Estorno ou Saldo Final, e desde que respeite a uma operagdo imaterial ou componentes
imateriais de uma operagdo mista ou, ainda, a uma operacdo com ag¢des da responsabilidade de
diferentes Beneficiarios.

No Primeiro Pedido de Pagamento deve ser descarregada a despesa elegivel aprovada para cada Agdo
constante da Decisdo de Aprovacgdo, estruturada por componente (cédigo e designagdo) e por
classificagdo contabilistica.

Tratando-se este de um mapa de acompanhamento da execucdo da operagdo, o seu envio deve manter-
se no mesmo formato editavel, ou seja, em EXCEL.

A anexacdo deste documento é realizada no Passo 4 “Gestdo de Documentos” do formulario eletrénico
do Pedido de Pagamento.
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ANEXO 7 — MAPA DE MEDIGCAO DOS TRABALHOS

“QR TE 2026 MAFA DE MEDI(;RO DOS TRABALHOS

CODIGO DA OPERACAD [
DESIGNACAC DA OPERACAC |

|
|
DESIGNACAC DA EMPREITADA | |
|
|

PEDIDO DE PAGAMENTO N.2 | | pama |
AUTO(S) DE MEDICAD N.2 [ | wmEs |
CONTRATUALIZADOS Autons1 Auto .t _ REALIZADO SALDO
CAPITULD }
ARTIGD DESIGNACAD . Quantidade | T8 Total Quantidade Total Quantidade Total | Quantidade Total Quantidade Total
Unidade Unitario
U] 4] (3= (11" (2] (4 5= (417 (2) (8] ()= [702) 41+ ()= [9)+0-017 (2]

TOTAL

Montante elegivel

Montante ndo elegivel

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO:

O preenchimento deste Mapa deve obedecer aos seguintes critérios:

a. O seu envio é obrigatdrio no caso de Pedido de Pagamento do tipo Reembolso, Adiantamento Contra-
Fatura, Estorno ou Final, e desde que respeite a uma empreitada, quer esta se integre numa operacgdo
infraestrutural ou mista.

b.  No Primeiro Pedido de Pagamento que inclui despesa com a empreitada, deve ser descarregada a lista
de pregos unitarios da proposta do adjudicatario. Esta informacdo é inalteravel em todos os Pedidos de
Pagamento subsequentes. Sempre que for submetido um novo Pedido de Pagamento deve ser
descarregada a medicdo constante do Pedido. Caso o Pedido inclua mais do que um Auto, devem estes
ser descarregados de forma individualizada.

c. Tratando-se este de um mapa de acompanhamento da execugdo da operacdo, o seu envio deve manter-
se no mesmo formato editavel, ou seja, em EXCEL.

d. Aanexagdo deste documento é realizada no Passo 4 “Gestdo de Documentos” do formulario eletrénico
do Pedido de Pagamento.
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ANEXO 8 — DESPACHO N.° 1122/2016 DE 12 DE JANEIRO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DO SISTEMA DE APOIO A INVESTIGAGAO
CIENTIFICA E TECNOLOGICA — SAICT NO DOMINIO DA COMPETITIVIDADE E INTERNACIONALIZAGAO.

ANEXO 9 — DESPACHO N.2 3565-A/2016 DE 8 DE MARGO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DOS SISTEMAS DE APOIO A MODERNIZAGAO E
CAPACITACAO INSTITUCIONAL — SAMA2020 E A ACOES COLETIVAS — SAAC, NO DOMINIO DA COMPETITIVIDADE E
INTERNACIONALIZAGAO.

ANEXO 10 - DESPACHO N.2 10548-B/2017 DE 4 DE DEZEMBRO, QUE APROVA O REGULAMENTO QUE DEFINE OS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS DO SISTEMA DE INCENTIVOS AO
EMPREENDEDORISMO E AO EMPREGO (SI2E).

30



