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INTRODUGAO

O Balcdo 2020 integra o Sistema de Informacdo Portugal 2020 (S| Portugal 2020) e foi concebido e desenvolvido de
acordo com o definido no Acordo de Parceria, constituindo, na perspetiva do beneficidrio, o Unico ponto de acesso,
nomeadamente, para apresentacao de candidaturas, contratos e pedidos de pagamento, independentemente do
Programa Operacional (PO) ou do Fundo, sendo o interface de relacdo entre todos os PO e as entidades beneficiarias.

Com este Manual, a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 pretende disponibilizar informacdo que permita ao
beneficidrio, através do Mddulo Contratos disponivel no Balcdo, a insercdo e a monitorizacdo de Contratos relativos a
operacdes cofinanciadas pelo NORTE 2020.

Note-se que sobre a temadtica Contratos, a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 aprovou a Norma de Gestdo
2/NORTE2020/2015, disponivel no site do Programa, a qual tem por objetivo clarificar, junto dos beneficiarios do NORTE
2020, a aplicacdo das disposicdes legais em matéria de mercados publicos.
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ACESSO AO MODULO CONTRATOS

O Moddulo Contratos encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao aceder a pagina
inicial, tera que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessdo.

P50620

Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020

0 Balciio 2020 constitui 0 ponto de acesse 05 Programas Operacionais financiados pelos 0 acesso ao Balcio 2020 é simples e Facil!
FEEI (Fundos Europeus Estruturais e de Investimento) para todas as entidades que pretendam

candidatar a financiamento 05 seus projetos.

£ aqui que encontra informacao sobre o5 financiamentos disponivels no periodo 2014-2020
€ tudo 0 que deve saber sobre a apresentagde da sua candidatura ¢ 0 acompanhamento do _

- Utilizador
52U projeto nas suas diversas fases.

Por favor insira 0s seus dados de acesso

200000241

Sennha de Acesso

Perdel a sua senha? Recupere-a aqui
[
sQo & Ainda ndo possui acesso? Registe-se
B -

Encontrar Fazer Iniciar Sessfio
Oporuniasdes co Procpas pasos
nanciamanic

pora apreserear a sus
canchdatrn

para 0 seu pcsels
(Pestl o benefcidio) (fkme expicatic)

0 registo ¢ autenticagio no Balcéo 2020 deve ser apenas efetuado pelo
beneficiério antes de se candidatar ao seu projeto. £ entéo criada a sua
drea reservada, na qual podera contar com um conjunto de
funcienaligades, independentemente da natureza do projeto, @ Regide o
o Frograma Operacional a que pretende candidatar-se, com destague
para

* Submissio de candigaturas )
Saiba mais como se registar e usar o balcdo através das

« Registo de contratos e procedimentos de contratagio "= |
apresentacées dispeniveis em "Fazer’ ou consulte as nossas

plblica
respostas & Perguntas Frequentes. « Pedidos de pagamento/adiantamento ou reembolso

* Pedidos de reprogramagdo

. Estamos ao seu dispor. Contacte-nos * Conta-corrente dos projetos

Figura 1 Pagina inicial do Balcdo 2020

Depois da sessdo iniciada, serd possivel aceder & Area Reservada.

PORTUGAL
!' Utilizador 200000241 |  Super-utilzador - 500000085 M
a

Infcio  Entidade  Candidaturas  Conta Corrente  Administragio M

Contacte-nos

Bem-vindo(a) 4 sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheca os Avisos Acompanhe os seus

e submeta a sua projetos

candidatura.

Avisos Projeto Seguranca Mobile

Por razdes de Aceda i conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessao Mobile
Balci02020.
Consulte a politica de
seguranca

e

Ajud
Mensagens <] Q) LHIEES

Figura 2 P4gina inicial da Area Reservada — Entidade
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O menu Conta Corrente da acesso a uma pagina de pesquisa de todas as candidaturas disponiveis que remeterd para
0 ecrd dos Contratos.

I PORTUGAL
'2020 Utilizador 200000241 | Super-utilizador - 500000085 Al Terminar Sesséol
a

Inicio  Entidade  Candidatras  Conta Comente  Administragio M
Contacte-nos

Conta-Corrente

Codigo Concurso

Designagio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

poseur Escolna uma opgio M

Candidaturas Disponiveis . Exportar Excel ]. Limpar ] ﬂ esquisar ]

Pedidos
Pedidos Pagamento
Pagamento a Aguardar
Aprovade Apresentadas Pedidos Pagamento Validadas Validagio
Designagie;
da Estado
Candidatura

Apoio
Cédigo Custo Custo Nio Apoio | Validado
Concurso | Operagio Cédigo Universal * Total | Elegivel | Apoio | CustoTowal | Total | Hegivel | Begfvel | Apoioc | CustoTotal | Page | porPagar
FOSEUR- A POSEUR-03-1406-FC-000003  Submetida  000€  000€  000€ 000€ 000€ 0006  000€  0.00€ 0,00€ 000€  000€ Acesso
06-2015-
08
POSEUR-  aa POSEUR-03-2215-FC-000003 Submetida ~ 0,00€  0,00€  0,00€ 0,00 000¢ ©000¢ 000€ 000€ 0,00€ 000€  000€ Acesso
15-2015-
93
POSEUR-  aa POSEUR-03-2215-FC-000005 Submetida 0,008 0,008  0,00€ 0,00 0008 000¢ 000€ 000€ 0,00€ 000€  000€ Acesso
15-2015-
0%

Figura 3 Ecra Candidaturas Disponiveis

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessario aceder a essa candidatura através do link
Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecrd onde ficam disponiveis um conjunto de op¢Bes. Para submeter um
contrato devera selecionar a opg¢do Contratos.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [Nl Caor]
e 2020
Candidaturas Crandes Projetos. Pré-Qualificacio Plano Estratégico m Pedidos Pagamento
Pesquisa de Candidaturas

Cédigo Universal Designagio da Operagio Estado da Candidatura
Escolha uma opgio v
Aviso Programa Operacional
Escolha uma opcio -

Candidaturas Disponiveis: - Exportar Excel ]- Limpar ] ﬂ Pesquisar |

Programa
Designagio da Operagiio : Chdigo Universal = Data Estado : Estado Candidatura Custo Total Operacional
Dragagens e Defesa da Margem Sul da Lagoa de Obidos - 2°  3C254488-D402-4470-959C- 05-05-2015  Em preenchimente 4599 POSEUR r o & %X
Fase DD14467DDE3C 112,09€
Teste ao 5l do centro CENTRO-02-0252-FEDER-000001 11-02-2015  Aprovada 100 000,00 CENTRO B 9 &
€
Regeneracio Urbana de Sines - Plana de Comunicacio 11 ALT20-04-0516-FEDER-000001 19-09-2015  Aprovada 100 000,00 ALENTEJO 2020 B 5 &
TESTES ANA POSEUR-02-0209-FC-000001 19-02-2015  Aceite pelas Entidades | 10 000,00 € POSEUR B o &

Contratada

Figura 4 Ecrd Pesquisa de Candidaturas
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Ao selecionar a opg¢do Contratos fica disponivel o ecrd que permite ao beneficidrio pesquisar os contratos registados

pela sua entidade no Balcdo 2020 ou submeter um Novo Contrato através da opgdo Novo Contrato.

#2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico

Cédigo do Contrato
Data inicio de até

Data condlusdo de até

Fornecedor

Contratos.

Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085) [ZIEETEEUTIEY

Pedidos Pagamento

| |

Nove Centrato

Comratos Dispniveis |

Exportar Excel

|

] o |

Limpar Pesquisar

Data : Dama

+ Valor Adjudicagio Valor Despesas

Valor Data : Esmado

Cédigo do Contrato + Designagio Beneficiario Condusio  (s/IVA) Hlegiveis
29b0Gabf-edee-4545-93b3— teste c2 teste 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 €
172196132892 2015 2016
CNT-000028 2172015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 2818,40€

cos 2015 2015
CNT-000029 23/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 124 400,00 €

co7 2015 2015
2eae6182-be76-4dbe-ace5— CNRDO1 Teste RD1 500000085 02-12-  02-12- 200 000,00 €
09072f932972 2015 2015

Figura 5 Pesquisa Contratos

0,00¢

0,00€

0,00€

0,00¢

Despesa Paga  Estado

000€ 26-11- Em ¥ o & %
2015 preenchimento

0,00€ 02-12-  Submetido B 9 5
2015

0,00€ 02-12-  Submetido B 9 &
2015

0,00€ 04-12- Em o9 & %
2015 preenchimento
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FUNCIONALIDADES DO MODULO CONTRATOS

Pesquisar Contratos

” PORTUGAL Utilizzdor: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Pesquisa de Contrato

Cédigo do Contrato

Data inicio de até Data conclusdo de até
Fornecedor
e W Em - ™ )
Data : Data + Valor Adjudicagio Valor Despesas  Valor
Condusio  (s/IVA) Eleglveis Despesa Paga Estado
€9b06abf-edce-4545-93b3 teste cc2 teste 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 26-11-  Em r o &% %
172196132892 2015 2016 2015 preenchimento
CNT-000028 21/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 2818,40€ 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B o &
cos 2015 2015 2015
CNT-000029 23/2015 POSEUR 500000085 01-10-  01-12- 124 400,00 € 0,00¢ 0,00€ 02-12-  Submetido B o &
co7 2015 2015 2015
2eae6182-be76-4dbc-ace5- CNRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12- Em F 92 & %
090faf932972 2015 2015 2015 preenchimento
CNT-000030 CONTRARRDO1 Teste RDI 500000085 02-12- 02-12- 20000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetide B LCI A
2015 2015 2015
CNT-000031 50 POSEUR 500000085 01-12- 01-12- 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 04-12-  Submetido B o &
co7 2015 2020 2015

6 registos listados de um total de 36.

*Cédigo tempordric no caso de contratos em preenchimento

Figura 6 Pesquisa Contratos

Este ecrd permite pesquisar os Contratos registados para a sua entidade no Balcdo 2020.

Esta pesquisa pode ser realizada através do Codigo do Contrato para Contratos ja submetidos, intervalo de Datas para
pesquisa da Data de Inicio do Contrato, intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato e ainda pelo NIF
do Fornecedor.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacdo, Exportar a lista de Contratos para
Excel e Pesquisar refrescando os resultados da pesquisa de acordo com os critérios introduzidos. E possivel
Consultar/Alterar dados do Contrato redirecionando para o ecrd de alteracgdo, Eliminar registos apos confirmacdo do
utilizador, visualizar o Histérico permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatério através do download
do resumo em formato PDF.

O Valor das Despesas Elegiveis é o montante elegivel validado das despesas associadas ao Contrato. O Valor Despesa
Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas associadas ao Contrato.
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Na Tabela abaixo encontram-se descritos os Estado dos Contratos disponiveis no Balcdo, assim como, as permissdes
possiveis por parte da entidade:

Tabela 1 Regras Relativas aos Estados do Contrato

Estado Permissdes

Pode editar todo o formulario.

Apenas se podem eliminar Contratos no estado “Em Preenchimento”.

Pode editar "Autos de Medicdo” e ainda “Caraterizacdo” se Data de Adjudicacdo ainda ndo
estiver preenchida

Submetido A Caraterizagdo de contratos com Data de Adjudicacgdo inscrita ndo podera ser alterada pelo
beneficiario, de forma a garantir a consisténcia da informacao analisada. Qualquer alteragédo
posterior devera ser solicitada a Autoridade de Gestéo.

Pode editar “Documentos”, “Operag¢des/Componentes” e “Autos de Medi¢do” e ainda
“Caraterizacdo” a Data de Adjudicacdo ainda ndo estiver preenchida

Em preenchimento

Solicitacdo de Informacgdo

Rejeitado N&do pode editar o formuldrio

Pode editar “Autos de Medicdo” e ainda “Caraterizacdo” e “Documentos” se Data de
Adjudicacdo ainda ndo estiver preenchida

Pode editar “Documentos” e “Autos de Medi¢do” e “Caraterizagdo” se a Data de Adjudicac¢do
ainda ndo estiver preenchida.

Validado

Audiéncia Prévia

Inserir Contratos

O registo de um Contrato devera ser efetuado através dos seguintes passos:

Passo 1 — Caracterizagdo do Contrato

Passo 2 — Documentos

Passo 3 — Operagdes e Componentes

Passo 4 — Autos de Medigdo

Passo 5 — Resumo

Ao longo dos diversos ecras, todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo surgem
sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os campos visiveis e passa ao proximo passo,

se clicar no botdo Cancelar volta a lista de pesquisa de Contratos.

10
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Passo 1 — Caracterizagdo do Contrato

93620

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagiao Contratos

[ e e | e )

Caracterizacdao do Contrato

Pedidos Pagamento

Plano Estratégico

Candidaturas DLBC

Utilizador: 123456789 [DESC]) (MRS gETl

Candidaturas PEDU

*Gampo de preenchimento obrigatéria

Identificacao do Contrato @
Néimero*

Tipo Contrato *

Escolha uma opgdo

Designagiio®

Data Infcio Data Condlusio

Fornecedor

Nif Designagio *

Nif Designagio

Clculo de Investimento *

Escolha uma opgo

Procedimento de Confratagio *

Escolha uma opgio

Valor Base (s/IVA) * Valor Adjudicagio (s/IVA)
€
Revisdo de Precos Iva*
< € Valor Total (c/IVA) =
Datas
Data Autorizagio Data Publicagio (JOUE) Data Publicagio (Base.Gov)
Data Adjudicagio Data Auto Consignacio Data Visto Tribunal Contas

Informacao Complementar

Ref. jornal

Observagdes

x IR

Figura 7 Inserir Contratos — Caracterizagdo

Associar

Niio existem fornecedores associados.

Max. 450 Caracteres

Actualizar Inf. Calculada
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Este ecrd permite inserir a informacdo relativa a Caraterizacdo dos contratos no Balcdo 2020 e é composto pelos

seguintes campos:

Identificacdo do Contrato:
Nudmero do Contrato: Deve inserir o nimero do Contrato.
Tipo do Contrato: O Contrato pode ser do tipo:

Empreitada de Obras Publicas
Concessdo de Obras Publicas
Concessao de Servicos Publicos
Locacgdo ou aquisicdo de bens méveis
Aquisicdo de Servicos

Designagdo: Nome do procedimento de adjudicagdo. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.

Descrigdo: Breve descri¢do do procedimento de adjudicagdo. Descrever a obra/servico a realizar. Este campo néo

pode ultrapassar os 4000 carateres.

Data de Inicio/Data de Conclusdo: Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsdo (no caso de estas ainda
nao terem ocorrido). As datas que deverdo constar serdo as reportadas a execucgao fisica do objeto da adjudicacdo

ou do contrato.

A Data de Inicio/Data de Conclusdo é obrigatéria se o Célculo de Investimento selecionado for “Valor
Adjudicacdo”. Estas datas terdo de ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacdo, se preenchida.

Fornecedor:

NIF e Desighagdo: Terd que ser indicado o NIF e a Designacdo do(s) Fornecedor(es). Para inserir os campos na
tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar.

Caso o NIF esteja inserido na base de dados preenche a designacdo automaticamente como podemos verificar

na figura 8.
Fornecedor
NIF = Designagdo *
NIF Designacio

123456789 testel23 14

Figura 8 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF
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Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo estd no sistema, surgird uma mensagem a indicar que o NIF
nao existe no sistema e devera ser preenchida a designa¢do do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor

NIF* Designagdo *

O fornecedor com o NIF indicado ndo existe no sistema.

Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.

N&o existem fornecedores associados.

Figura 9 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF
Depois de inserida a designacdo do fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.

Fornecedor

NIF* Designagao *

NIF Designagio

513606084 Aguas do Norte, SA ®

Figura 10 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto introduzido comece por “E”
para NIF de fornecedores estrangeiros.

Célculo do Investimento: Indicar a base de calculo para apuramento dos montantes que sdo inscritos para cada
um dos Contratos apresentados, de acordo com a tabela definida nomeadamente se se trata de:

Estimativa Orcamental
Orcamento/Fatura Pré-forma
Valor Base do Procedimento
Valor da Adjudicacao

Para contratos com a data de adjudicacdo preenchida deverad ser selecionada a opgdo “Valor da Adjudicacdo”.

Procedimento de Contratagdo: Indicar de entre as opg¢des qual o procedimento de contratacdo adotado ou a
adotar, tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicacdo. Os procedimentos podem ser do tipo:

Ajuste Direto Simplificado
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Ajuste Direto

Concurso Publico

Concurso Limitado por Prévia Qualificagcdo
Procedimento por Negociacdo

Didlogo concorrencial

Acordo-Quadro

Outros

Valor Base (s/IVA): Inscrever o valor base pelo qual foi lancado o procedimento ou no caso de se tratar de uma
Estimativa Orcamental ou Orcamento, indicar o valor estimado suportado por elementos que permitam verificar
a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicag3o (s/IVA): Obrigatério o preenchimento deste campo se o Calculo de Investimento selecionado
for “Valor Adjudicacdo”. No caso de existir um Contrato, deverd ser inscrito o valor pelo qual o bem/servico foi
adjudicado. No caso de ainda ndo existir um Contrato ou no caso do valor adjudicacdo ndo obrigar a sua
celebracdo, deverd ser inscrito o valor pelo qual foi adjudicado o bem/servico.

Revisdo Precgos: Inscrever o valor da Revisdo Pregos que se prevé para o Contrato, nos casos aplicaveis.
IVA: Deverd ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicagdo.

Valor Total (c/IVA): Valor Base ou Valor Adjudicacdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Pregos. Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagdo: Deverd indicar a data de abertura do Procedimento. Terd de ser igual ou anterior a Data de
Adjudicacdo se preenchida.

Data de Publicagdo JOUE/Data de Publicacdo (Base Gov)/ Ref. Jornal: Caso se aplique, deverd ser inscrita a
referéncia a publicacdo no JOUE assim como a respetiva data de publicacdo no JOUE do procedimento em
guestdo. O mesmo se aplica aos campos base gov. A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, terd de ser posterior
a Data de Autorizacdo. A Data Publicacdo (Base.Gov) quando obrigatéria, terd de ser posterior ou igual a Data de
Adjudicacdo.

Data de Adjudicagdo: Obrigatdrio se o Célculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicagdo”. Se ainda ndo
existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formalizacdo, devera ser indicada a data de adjudicacgdo (se ja existir).

Data Auto Consignagdo: Inserir a Data do Auto Consignacdo se o calculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudica¢do” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao de Obras Publicas. Se
preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.

Data Visto Tribunal de Contas: Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o calculo de Investimento selecionado
for “Valor Adjudicacdo” e o procedimento de contratacdo for sujeito a Visto do Tribunal de contas. Se preenchida,
tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.
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Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] Fechar Janela

Pedidos Pagamento

*Campo de preenchimento obrigatdrio

Adicionar documento @

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento ¥ Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado
Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Uilizador
N&o existem documentos associados
x @ | o

Figura 11 Inserir Contratos - Documentos

Ecrd que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcdo 2020.

Adicionar Documentos: Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na aplicacao.
Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De seguida serd necessario selecionar o ficheiro

pretendido no browser e clicar Adicionar Ficheiro.

Para cada Contrato, devem ser apresentados os documentos de suporte que comprovem o cumprimento do respetivo

regime juridico que ja existirem a data da submissdo do Contrato.

Sempre que o documento indicado ndo exista e 0 mesmo seja indicado como Obrigatdrio, deverd ser apresentado um

documento (ficheiro word) com a justificacdo para a sua inexisténcia.

0O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Os ficheiros com tamanho superior a 10Mb poderao ser divididos através de um utilitario de compressao (por exemplo

0 7zip, mas existem muitos outros utilitarios disponiveis) conforme imagem abaixo. Este exemplo é para separar em

ficheiros com maximo de 2MB.
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Figura 12 Exemplo utilitario de compressdo

Nas tabelas que se seguem identificam-se, por ordem alfabética, os documentos a remeter por tipo de procedimento:

Tabela 2 Ajuste Direto (DL 18/08): Documentos a anexar

Ajuste Direto (DL 18/08)

Documento

Obrigatério

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observacdes
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo no Portal da Internet dedicado aos S Documento Contrato
contratos publicos dos contratos celebrados na sequéncia do Obrigatorio
procedimento por ajuste direto (nos casos aplicaveis
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Ajuste Direto (DL 18/08)

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes

Lista contratos adjudicados ao adjudicatério tendo em S Documento Contrato

consideragdo do disposto no n? 2 do artigo 1132 do CCP Obrigatério

Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato

plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatério

recursos humanos afetos a empreitada

Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documento comprovativo da apresentagdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 3 Concurso Publico (DL 18/08): Documentos a anexar

Concurso Publico (DL 18/08)

Obll?i‘;::;;n(t:/m Tipo de Documento Observagdes
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convite para o leildo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitacdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicagdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatdrio
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitérios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatorio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatorio
Relatoério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Concurso Publico (DL 18/08)

Ob?i:::grlieon(t;/N) Tipo de Documento Observagdes
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 4 Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08): Documentos a anexar

Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)

Ob?iZ::grliin("So/N) Tipo de Documento Observagdes
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informagdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatorio
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatério
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Andlise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato
Obrigatorio
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario

Obrigatério

Documento . .
Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 5 Procedimentos por Negocia¢do (DL 18/08): Documentos a anexar

Procedimentos por Negociagdo (DL 18/08)

Obrigatério

Obﬁ::::;'rlieon(tsolN) Tipo de Documento Observagdes
Ata da sessdo de negociagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Avaliagdo das propostas finais - 22 relatério preliminar S Documento Contrato
Obrigatério
Avaliagdo das propostas iniciais - 12 relatdrio preliminar S Documento Contrato
Obrigatério
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatério
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatorio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatorio de Analise das Propostas S Documento Contrato
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Procedimentos por Negociagdo (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentagdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 6 Didlogo Concorrencial (DL 18/08): Documentos a anexar

Didlogo Concorrencial (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Atas dos dialogos com os candidatos qualificados S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Decisdo sobre a admissdo e exclusdo das solugbes S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou decisdo de aprovacgdo de todas as propostas S Documento Contrato
contidas no relatério Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato
Obrigatorio
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo da conclusdo do didlogo aos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
qualificados Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Didlogo Concorrencial (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatério
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatdrio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio do didlogo S Documento Contrato
Obrigatério
Relatdrio final da admissdo e a exclusdo das solugbes S Documento Contrato
Obrigatério
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio preliminar da admissdo e a exclusdo das solu¢Bes S Documento Contrato
Obrigatdrio
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Tabela 7 Acordo Quadro: Documentos a anexar

Acordo-Quadro

1 - Documentos relativos a procedimentos de adjudicacdo que selecionou as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver documentos dos

procedimentos de Adj

icagdo anteriores, conforme o aplicével).

2 - Ajuste Direto (DL 18/08)
Oblr)i(g);‘tjgrliin(t:/N) Tipo de Documento Observacdes
Ata da sessdo de negociagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatorio
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Acordo-Quadro

1 - Documentos rel s a procedimentos de adjudicagdo que selec as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver documentos dos
nforme o aplicavel).

procedimentos de

2 - Ajuste Direto (D

Obﬁ::::;'rlieon(tsolN) Tipo de Documento Observagdes

Evidéncia da publicagdo no Portal da Internet dedicado aos S Documento Contrato

contratos publicos dos contratos celebrados na sequéncia do Obrigatério

procedimento por ajuste direto (nos casos aplicaveis

Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao adjudicatario tendo em S Documento Contrato

consideragdo do disposto no n? 2 do artigo 1132 do CCP Obrigatdrio

Notificagdo de adjudicagdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato

plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatdrio

recursos humanos afetos a empreitada

Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 8 Outros: Documentos a anexar

Obﬁ:::;;n(t:/m Tipo de Documento Observacdes
Autorizacgdo da realizagdo de despesa por érgdo competente S Documento Contrato
Obrigatdrio
Outros documentos que enformam o processo de autorizagdo S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo,
de despesa apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos ja Adicionados: Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os campos visiveis
e passa ao préximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de pesquisa de Contratos, se clicar no botao Anterior
volta ao passo anterior.
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Passo 3 —Operagdes e Componentes

‘J PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [ ETYELTEY
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

I |Carar.(eriza;ﬁo " |Do:umentos ] . Operagbes e Componentes ] [ |Autos Medicio ] [ |Resumo ]

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura nde deve ser superior ao valor aprovade dessa compenente na candidatura,

Associar Operacoes @
Fornecedores

Escolha uma opgdo v

- Associar Candidatura ]

Operagdes associadas ao Contrato @

Fomecedor Operagio Componente Beneficiirio [ Valor imputado

‘Valor elegivel ajustado Valor elegivel ndo _
SIVA) Valor IVA VR Valor elegfvel mantamte dedisio p— i Valor nio elegivel

N&o existem candidaturas associadas a este contrato

*

n Anterior ]u Seguinte

Figura 13 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes

Ecrd que permite associar fornecedores e componentes da operacdo a um Contrato.

Fornecedor: Devera escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do Contrato. Este campo ira buscar
a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caracterizacdo. Neste ecra ndo é permitido adicionar nenhum fornecedor.

!' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085]
e 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagdo Planc Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tewacwmio) [ Joocumerte:) (@ [ooermstes = companeates ) ( o e ) Jeesoms)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operacdes @

Fornecedores

Escolha uma opgdo v

Escolha uma opgdo

123456789 - testel 23
Associar Candidatura

Figura 14 Inserir Contratos — Operag¢Bes e Componentes: Fornecedores
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Operagdo: Para adicionar a candidatura ao Contrato devera clicar no botdo Associar Candidaturas. Surgird um ecra
com as candidaturas disponiveis.

GESl Fechar Janela

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador -
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filrrar Candidatura

. Filtrar ]

Candidatura Disponiveis

Teste ao 5l do centro

Regeneragdo Urbana de Sines - Plano de Comunicagéo Il
POSEUR-02-0209-FC-000001 TESTES ANA
ALT20-04-0605-FEDER-000002 Testes Teresa
ALT20-04-0605-FEDER-00000 Eficiéncia Energética na lluminacéo Piblica - Concelho Coruche (1688)
Teste Portugal 2020 - Video Suporte Candidaturas -

‘ ! Cancelar

Figura 15 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Candidaturas Disponiveis

Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”, “Aceite pelas
Entidades/Contratada” e “Em Execucdo”. Sé podem ser associadas operacdes de um Unico Programa Operacional.

Componente: Depois de associada a operagao ficam disponiveis as componentes correspondentes a operagao. Devera
ser selecionada a componente que pretende associar ao Contrato.

O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no contrato para uma dada
candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado de montante maximo elegivel dessa componente na candidatura.
A soma dos valores de montante maximo elegivel indicados para a componente A, operacdo X em varios Contratos é
verificada face ao valor aprovado na operac¢do para essa componente.
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” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] 3w T ERAEY
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jeecmrasein) [ Joocmerres) (@ ooresoes « companemes) ( Joueos oo (_Jeeome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operagdes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

POSEUR-03-2215-FC-000008 Associar Candidatura
Associar Componente

Operacdes associadas ao Contrato @

Valor imputado Valor imputado Valor elegivel ajustado Valor elegivel nio
(s/VA) Valor IVA /A oz montante decisio comparticipade

Fomecedor Operagio Componente Beneficiirio

Valor nio elegivel

Mo existem candidaturas associadas 2 este contrato

* I W 8 e )

Figura 16 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Associar Componente

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] [EYE ETIELTIEY
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Componente

Componente Disponiveis

1 Despesas com Pessoal N

» IR

Figura 17 Inserir Contratos — Operagdes e Componentes: Componentes Disponiveis

Beneficiario (Principal ou Parceiro): Para este Contrato especifico deve escolher o beneficiario ou beneficidrios no caso
de uma parceria. Ndo é possivel adicionar beneficidrios que ndo estejam associados a operacao.
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”PDRTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] 4 ETSELTICY
e 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jemceraneio) [ Joocomernor) (@ ovresoes « companeenes ) ( Jouror o) [ eemome)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior 2o valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operacdes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

Escolha um beneficidrio
500000055 v
Valor imputado (s/IVA) * Valor IVA* Valor imputado (c/IVA)
€ € 0,00 €
Valor elegivel * Valor elegfvel ajustado montante decisao Valor elegivel nio comparticipado Valor nio elegivel
€ € € €

H T

Figura 18 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Beneficiario

Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA): Valor do Contrato que respeita a sua contribuicdo para a
realizacdo da operacdo (valor total do Contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada
componente.

O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA)
e do Valor IVA,

No campo Valor IVA devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor adjudicacdo.

Valor Elegivel: Do valor total do Contrato com IVA imputado a operagdo e a componente, deverd ser indicado o
montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante Decisdo: O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo € igual ao Valor Elegivel
guando a operacdo ndo é geradora de receitas. Quando a operacdo é geradora de receitas o Valor Elegivel Ajustado ao
Montante de Decisdo é igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo Défice de Financiamento. Este campo é de célculo
automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo de todas as componentes associadas ndo deve ultrapassar
o Valor Total (c/IVA) do Contrato.

Valor Elegivel Ndo Comparticipado / Valor N&do Elegivel: O Valor Elegivel Ndo Comparticipado é a parcela da despesa
elegivel que ndo é financiada pelo financiamento comunitario. O Valor Ndo Elegivel é a despesa identificada e ndo
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associada a concretizacdo da operacdo por motivos de ndo elegibilidade. Estes campos sdo preenchidos pelas
Autoridades de Gest3o.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a opera¢do ao Contrato através do botdo Associar.

Bl Fechar Jancla

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 5000000
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jereceraseeo) [ Joocamenor) (overmsoes = componentes ) (_Jranes wesae) (_[remo)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovada dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgiio v
Assaciar Candidatura

Operagdes associadas ao Contrato @

Valor Valorimputado  Valor  Valor elegivel ajustado  Valor elegfvel nio

VA /Ay elegivel montante decisio comparticipado
123456789 POSEUR-03-2215-FC- 1 - Despesas com 500000085 1000,00€ 0,00¢€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € x
000008 Pessoal
Total: 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € 0,00€ 0,00€

e ) @ | e

Figura 19 Inserir Contratos — Operagdes e Componentes: Associar Operagdes

A associacdo a fornecedores/operacBes/componente/beneficiario sé pode ser removida do Contrato caso ndo exista
despesa associada em pedidos de pagamento.
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Passo 4 - Autos de Medicdo

[ Jeacterizagio ] [ Joocumensss ][ |ODE|5§§E§ECumDunemes].AumsMedi;in“ [resumo)

Autos de Medlgao «Campo de preenchimento obrigatério

Importar Autos de Medigdo @

Template para importagio de autos de medicio

el —, Importar Aveos Mediceo

Adicionar Auto de Medigao @

N° Auto Data Desaigio

Associar

Autos de Medicdo ja adicionados @

N° Auto Data Descricio Dara Criagio
1 22/10/201% x
10 15/10/2015 aa 09/10/2015 x
2 09/10/2015 x
3 08/10/2015 x
4 1501072015 »®
5 09/04/2015 Xpto testes teste 08/10/2015 x
5 16/10/2015 teste 08/10/2015 xr
7 16/10/2015 »®
8 07/10/2015 TESTE 4 08/10/2015 x
9 09/10/2015 x

Adicionar Artigo @

Valores Contramualizados

Desaigio  Unidades Quantidade Custounitirio Cusiotomal ValorIVA  Custototal ¢ WA Quantidade Custo unitirio Custototal  Valor VA Custo toial ¢f IVA

Escolna ¥ Escolhaum ¥

Associar

Valores Contratualizados Valores Realizados

Artigos ja adicionados @

N* Auto N® Artigo T EEEES e ———
Desaigio  Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal Valor VA Cusio total ¢/ VA Quantidade Custo unitirio Custo total  Valor WA Custo total ¢f IVA
1 2 123456789 2 b 1,00 2,00€ 3,00€ 4,00€ 5,00€ 6,00 7,00€ 8.00¢€ %,00€ o008 x

2 5 123456789 & c 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ ®

x I o E o ]

Figura 20 Inserir Contratos — Autos de Medigdo

GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS
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VERSAO 1.0

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa aos Autos de Medicdo de uma obra. Serd o documento em que se indica

a quantidade de obra realizada e seu valor, em determinada altura.

z

Pdblicas”.

E obrigatdrio inserir Autos de Medicdo nos Contratos do tipo “Empreitada de Obras Publicas” e “Concessao de Obras
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I" PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000025] [Eati B L]
v 2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré—Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento
[ Iial aclenzagin] | |Dncu’nenms ] | |OpaﬂcE\Es e -anper\emes} .Aulns Medigin} [ |Rasma |
I *Campo de preenchimento obrigatério
Autos de Medicao

Importar Autos de Medicido @

Template para importacio de autos de medigio

Escoherfisheirn | Menhum fichsiro selacionade \mportar Autos Medic

Figura 21 Inserir Contratos — Autos de Medig&o: Importar/Exportar Autos de Medigdo

Existem duas formas possiveis de carregar os Autos de Medic3o: (i) através do template para importacdo de Autos de
Medicdo ou (ii) através do registo no ecra de cada um dos artigos que constituem um Auto de Medicdo.

Se for feita importacdo de informacdo de Autos a partir do template EXCEL, devem ser aplicadas as seguintes regras:

— Deve preencher todas as linhas da coluna do NUmero auto medicdo, Data auto medicdo, Descricdo e NIF.

— Acoluna do NIF ndo pode ter pontos, nem virgulas nem espacos.

— Os valores tém que ter estar arredondados a duas casas decimais — estdo visiveis duas casas decimais mas na
realidade existem duas casas decimais.

— Ter em atencdo que apesar de ter dois campos de Descricdo: o primeiro corresponde a descricdo do Auto de
Medicdo e portanto deve ser igual em todas as linhas; o segundo corresponde a descricdo dos Artigos do Auto
de Medicdo.

— Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a férmula matematica Arred.
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" r 2 GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS
J CONTRATOS DO BALCAO 2020

VERSAO 1.0

Adicionar Auto de Medigdo: Caso pretenda inserir os dados através do ecrd devera comecar por Adicionar Autos de
Medicdo. Devera preencher os campos N2 Auto, Data e Descri¢cdo (do Auto de Medicdo) e posteriormente adiciona-lo
através do botdo Associar.

Adicionar Auto de Medicdo @
N* Aaro Dara Descrigio

Autos de Medicédo ja adicionados @
N® Auto Data Descrigio Data Criagio
1 09-12-2015 TESTE 09/12/2015 x

Figura 25 Inserir Contratos — Autos de Medigdo: Adicionar Auto de Medicdo

Adicionar Artigo:

Adicionar Artigo @

Valores Comranalizados Valores Realizados

Ol Cusio wnithric  Custo total s/ WA Valor WA Total of VA Custo wnitirio Cusio total s/ WA Valor WA Total of WA

Escoli ¥ Escolhaun ¥

Associar

Valores Contratualizados Valores Realizados
Ond Custo unitirio Custo total s/ WA Valor WA Total o/ IVA Custo wnitiric Custo total s/ WA Valor VA Total of VA
1 123456789 Teste m 10,00 100,00 € 1000,00€ 0,00€ 1000.00€ 10,00 100,00 € 1000.00€ 0.00€ 100000 X
x o |

Figura 26 Inserir Contratos — Autos de Medi¢do: Adicionar Artigo

Para adicionar o(s) artigo(s) do auto deve escolher o N2 Auto dentro das opcGes assinaladas, adicionar o N2 Artigo e
o Fornecedor.

Posteriormente, deve preencher os Valores Contratualizados e Valores Realizados com informacdo relativa a unidade
de medida utilizada, as quantidades, ao Custo Unitario, Custo Total sem IVA, Valor IVA e Custo Total com IVA. O
campo Custo total com IVA é de preenchimento automatico.

Depois de preenchida a informacdo deverd, através do botdo Associar, adicionar os Artigos.

Para finalizar devera clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa ao proximo passo.
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Figura 27 Inserir Contratos — Resumo
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Este ecrd permite visualizar toda a informacao adicionada para o Contrato. Apresenta um quadro resumo de todas as

informacdes submetidas nos diversos campos de preenchimento para validacdo se tudo se encontra conforme

pretendido. E possivel voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter o

Contrato finalizando o processo.

95020

Candidaturas

. Confirmagio de submisséo de Contrato

Crandes Projetos

Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - S00000085) Fechar Janela

Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

O contrato foi submetido com sucesso, com o cédigo CNT-000034

Figura 28 Confirmagdo de submissdo de Contrato

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissdo, os dados do Contrato podem ser consultados a

qualguer momento no Menu Conta-Corrente.

Contratos Disponiveis

Cédigo do Contrato

e9b06abf-edce-4545-93b3-

=+ Designagio Benefidirio

teste cc2

172196132892
CNT-000028 21/2015
CNT-000029 23/2015
2eaeb182-be76-4dbc-ace5- CNRDOT
090faf932972
CNT-000030 CONTRARRDO1
CNT-000031 50
CNT-000034 30
CNT-000032 CNT-
09122015
CNT-000033 CNT-
092122015

Novo Contrato

| |

Expartar Excel

+ Valor Adjudicagio  Valor Despesas

Condusdo (s/IVA)

Valor
Despesa Paga

teste 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 26-11- Em F o &
2015 2016 2015 preenchimento

POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 2818,40€ 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B o &

co6 2015 2015 2015

FOSEUR 500000085 01-10-  01-12- 124 400,00 € 0,00€ 0,008 0z-12-  Submetido B OO &

co7 2015 2015 2015

Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 £ 0,00€ 0,00€ 04-12- Em LG 8
2015 2015 2015 preenchimento

Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 20 000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B 9 &
2015 2015 2015

POSEUR 500000085 01-12- 01-12- 1 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12-  Submetido B o &

co7 2015 2020 2015

POSEUR 500000085 09-12-  01-05- 1 000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B OO &

cog 2015 2016 2015

Teste RD1 500000085 09-12-  23-04- 2 000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B O &
2015 2016 2015

Teste 500000085 09-12-  31-12- 500,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
2015 2015 2015

Figura 29 Pesquisa de Contratos no Menu Conta Corrente
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E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que apresentard novamente
um Resumo do Contrato submetido.

Resumo do Contrato

Caracterizagdo do Contrato
Idantificagio do Contrato
‘Cadige do Cantrata
prew—

simars  Gatado Comratn Oata Gxtade
@ p— csj1zieos

Ties Contrate
Erseatinda du Shrns mlallens

i
F——
e
Gt kit
d

Infarmagsa Complemantar
kel
Sancagie

Documentos

Operagdes e Componentes

— = = i b ) e e e i) e g T —— T
- = wam e — . =
Autos de Medico
M atn ™ [y ik Cemgin

Artiges de Autos de Medigdo

Taias0ris Ta - 150 canae 1 cec.00¢ = 1aza0e 1z 1oaz0 omsze sane 15020340

Figura 30 Resumo do Contrato

De notar que, apds submissdo, podem ser efetuadas alteracGes relativas ao Contrato submetido nas condi¢des definidas
na tabela “Regras relativas aos estados Contrato”. Para efetuar alteracGes deve entrar na conta-corrente do Contrato
na lista de Contratos disponiveis e entrar no detalhe do Contrato. Af surgird o ecra do Resumo do Contrato, deve clicar

no separador que pretende fazer as alteragdes.
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